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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv §kole:

OSNOVNA SKOLA — SCUOLA
ELEMENTARE MILANA SORGA
OPRTALJ - PORTOLE

Adresa Skole:

Matka Laginje 25, 52 428 Oprtalj

Zupanija:

Istarska

Telefonski broj:

052 / 644 — 010

Internetska posta:

ured@os-msorga-oprtalj.skole.hr

Internetska adresa:

WWW.0S-msorga-oprtalj.skole.hr

Sifra $kole: 18 496 001
Maticni broj Skole: 03036405
OIB: 19269600880

Upis u sudski registar (broj i datum):

24.02.1997. Tt-97/331-2

Ravnateljica Skole:

[jubica Puskar, mag. educ. biol. et chem.

\Voditelj smjene:

Voditelj podrucne $kole:

Broj ucenika: 46
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 20
Broj u¢enika u predmetnoj nastavi: 26
Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 9)
Broj ucenika u produZenom boravku: 7
Broj uc¢enika putnika: A4
Ukupan broj razrednih odjela: 7
Broj razrednih odjela u mati¢noj Skoli: 7
Broj razrednih odjela u podrucnoj skoli:

Broj razrednih odjela RN-a: 3
IBroj razrednih odjela PN-a: 4
Broj smjena: 1
Pocetak i zavrSetak svake smjene: 7,10 — 14,00
Broj radnika: 31
Broj ucitelja predmetne nastave: 13
Broj uditelja razredne nastave: 3
Broj ucitelja u produZenom boravku: 1
Broj stru¢nih suradnika: 2 (na pola radnog vremena)
Broj ostalih radnika: 3
lOdgoijiteljice (predikolski program) 0
IBroj pripravnika: 0
Broj mentora i savjetnika: 5
Broj voditelja ZSV-a: 2

Broj rac¢unala u Skoli: 23
Broj specijaliziranih ucionica: 2
Kabineti (bio. kem. fiz.) 1
Broj Sportskih dvorana:

Broj Sportskih igraliSta: 1
Skolska knjiZnica: 1
Skolska kuhinja: 1
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1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrucju

Nasa skola djeluje kao mati¢na seoska Skola s otezanim uvjetima rada i obuhvaca ucenike sa
podruc¢ja Opc¢ine Groznjan i Opc¢ine Oprtalj na podru¢ju od posebne drzavne skrbi. Posebnost je
brdsko — planinsko podru¢je sa rastrkanim i teSko pristupacnim zaseocima te vrlo rijetkom
naseljenos¢u. Nasi ucenici ve¢inom su putnici koji dugo putuju Skolskim kombijem ili autobusom
uskim, zavojitim i strmim prometnicama s velikim razlikama u nadmorskim visinama, kojima je
posebno opasno i otezano prometovanje tijekom zime zbog poledice, a ponekad i snijega.

Skolski autobus, koji kruzno sakuplja djecu po rastrkanim malim naseljima, jedini je javni
prijevoz u ovom Kkraju i provodi ga tvrtka Slavonija bus. Ucenici iz zaseoka do kojih skolski autobus
ne moze do¢i, prevoze se Skolskim kombijem.

Uz slabiju gospodarsku razvijenost i gore navedene geografske i demografske posebnosti, na
ovom podrucju postoje i jezi€ne specificnosti obzirom da vec¢ina stanovnistva koristi istro - mletacku
verziju talijanskog dijalekta, kao i primjese slovenskog jezika obzirom na neposrednu blizinu granice
i povijesne utjecaje.

Pri skoli djeluje 1 Program predskolskog odgoja koji provodi redoviti desetosatni program
predskolskog odgoja i obrazovanja i program predskole. Jedna je mjeSovita skupina koja mozZe primiti
20 djece od 3. godine zivota do polaska u osnovnu $kolu, te polaznici na zadovoljavanje potreba
zaposlenih roditelja i njihove djece u ovoj sredini.

U samom myjestu djeluje postanski ured sa skra¢enim radnim vremenom, zupni ured, trgovina
mjeSovitom robom i dva ugostiteljska objekta te op¢inska uprava.

Skola i program predskolskog odgoja pri §koli imaju vrlo vaznu ulogu u drustveno - kulturnom
Zivotu ovoga kraja.

1.2. Unutrasnji Skolski prostori

Skolska zgrada adaptirana je 1998. g. gotovo u potpunosti. Projektirana je kao mala planinska
Skola u kojoj moze boraviti oko 60-ak ucenika. Od pocetka Sk. god. 2012./2013. u lijevom krilu
zgrade djeluje Program predskolskog odgoja pri skoli u kojem se provodi desetosatni program za
jednu mjesovitu skupinu od polaznika od 3. godine Zivota do polaska u Skolu. Do tada je Skola imala
na raspolaganju dvije ucionice, pa je manje prostora na raspolaganju za raznovrsne aktivnosti i
potrebe u skoli.

Jedan tavanski dio (povrsine 90 m?) ureden je 2008. godine za potrebe odrzavanja nastave
Tjelesne 1 zdravstvene kulture u slucaju loSeg vremena. Navedeni prostor je tijekom Skolske godine
2016./2017. opremljen osnovnom opremom za izvodenje nastave tjelesne i zdravstvene kulture u
nizim 1 vi$im razredima, a sredstva je osigurao osnivac - Istarska zupanija. Nabavljena je jedna velika
strunjaca, 3 obicne, greda, Svedska klupa, 4 kompleta Svedskih ljestava u kompletu sa strunjacama.
Skola je nabavila bicikl i kacigu radi omoguéavanja provedbe osposobljavanja za sigurno upravljanje
biciklom.

U kabinetu informatike od godine 2016. do 2019. nabavljeno je 11 novih racunala za potrebe
nastave informatike. Nabavljen je sintisajzer Yamaha sa postoljem za potrebe Glazbene kulture i
odrZzavanja Skolskih 1 izvanskolskih priredbi. U svakoj ucionici je postavljeno racunalo ili laptop kako
bi se napravili preduvjeti za uvodenje e-Dnevnika. Skolske godine 2018./2019. uveo se je e-Dnevnik
te je poslan zahtjev za brzim internetom (optikom) $to se i ostvarilo u suradnji sa Carnetom i Op¢inom
Oprtalj.

U skolskoj kuhinji svakodnevno se pripremaju kuhani obroci za ucenike osnovne $kole 1 za
polaznike programa predskolskog odgoja. Polaznici produzenog boravka imaju nekuhanu marendu.

HACCP sustav je implementiran i redovito se provodi od 2015. godine. Namirnice u Skolskoj
kuhinji nabavljaju se svjeZe i redovito se kontroliraju (Zavod za javno zdravstvo 1Z). Redovito se



kontrolira i kakvoéa vode iz slavine u Skolskoj kuhinji. Takoder se redovito provode mjere
dezinsekcije 1 deratizacije. Prostor 1 oprema redovito se Ciste, ureduju i odrzavaju u funkcionalno
ispravnom stanju. Higijensko — sanitarni uvjeti su na visokoj razini u svim prostorijama. Kuhinja je
kompletno opremljena i nedostajala je samo profesionalna perilica posuda koju smo dobili od Op¢ine
Oprtalj. U sklopu projekta RIBA kuhinja se je opremila sa konvektomatskom pecnicom,
zamrziva¢em i dodatnim hladnjakom 2022. godine.

Grijanje na lozivo ulje osigurava kvalitetno zagrijavanje zgrade u hladnijem dijelu godine.
Redovito se izvrSavaju dimnjacarske usluge, sva ispitivanja i provjere tehniCke ispravnosti rasvjetne,
protupozarne, ventilacijske, plinske i druge postavljene infrastrukture, a postavljen je i novi plamenik
u kotlovnici.

Istarska Zupanija financirala je nabavku novog Skolskog kombija 2019. godine.

U skolskom dvoristu imamo mali zapusten vrt. U njemu se uzgaja malo vinove loze, ali se ne
obraduje jer nema prilaznog puta koji bi omogucio uporabu mehanizacije za obradu zemlje. 2020.
godine napravio se je prilazni put te i kameni zid te je zapuSteni vrt prenamijenjen za ucionicu na
otvorenom.

Obnovilo se je procelje fasade 2021. godine. U svim ucionicama i uredima, gdje je bilo
potrebito, obnovio se je parket. Hol, uc¢ionice i hodnici Skole su okreceni 2022. godine.

Velika paznja pridaje se uredenju svih prostorija $kole i Skolskog okolisa.

Skolski okolis je redovito njegovan i uvelike doprinosi estetskom uredenju mjesta. Redovito se kosi
trava na svim zelenim povrSinama u Skolskom okruzenju. U neposrednoj blizini Skole nalazi se
Skolsko igraliste, kao 1 uredeni djecji park.

NAZIV PROSTORA Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
(klasi¢na ucionica,
kabinet, knjiZnica, Broi Veli¢ina Broi Veli¢ina Op¢a Didakti¢ka
dvorana) J um? J um? |opremljenost | opremljenost
RAZREDNA NASTAVA
4. razred 1 22 / / 2 2
1/2. razred 1 32,5 / / 2 2
3. razred 1 21 / / 2 2
PREDMETNA
NASTAVA
Likovna kultura 1 24 / / 1 2
Priroda/biologija, kemija,
kemija 1 32,5 1 12,45 3 3
hrvatski jezik
Vjerpnauk ,talua_n_skl jezik, 1 295 / / 5 5
povijest, geografija
Engleski jezik 1 22 / / 2 2
Matematika 1 29 / / 2 2
Informatika, Glazbena 1 34.80 / / 3 3
kultura
OSTALO
Dvorana za TZK / / / / / /
Produzeni
boravak(ucionica 2.r) / / J 4 / /
Knjiznica 1 17,10 / / 2 2
Mini dvqrana zaTZKu 1 60 / / 1 5
potkrovlju




Radionica za tehnicku

kulturu 1 3.0 /

Upravni dio (ravnateljica,
tajniStvo-racunovodstvo, 4 65.85 /
pedagog, zbornica)

Skolska kuhinja (kuhinja,

ostava i blagovaonica) 1 82,20

Prostor za program

predskolskog odgoja 1 78,58

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..

1.3. Skolski okoli§

w

Naziv povrsine Veli¢ina u m?

Ocjena stanja

1. ViSenamjensko igraliSte

(rukomet, mali nogomet, 800 Redovito odrzavanje
kosarka)
1. Igraliste — odbojkasko 200 Redovito odrzavano
2. Zelene povrsine 3.500 Redovito odrzavane
) Onemogucena obrada zemljista
3. Skolski vrt 300 zbog nepostojanja prilaznog

puta na parcelu

1.4. Nastavna sredstva i pomagala

NASTAVNA SREDSTVA | POMAGALA STANJE
Audiooprema: 1
(CD-radio)

Video i fotooprema: 3
DVD player, Tv, LCD projektori
Informaticka oprema: 3
12 stolna racunala, 12 prijenosna
Ostala oprema: 2

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3




1.4.1. KnjizZni fond Skole

Skolska knjiznica zadovoljava Standard u preporuci za gradu na stranom jeziku koji se uéi u $koli
(engleski i talijanski). Standard propisuje omjer od 60% lektirnih djela i 40% ostalih djela u
nabavci novih lektirnih naslova. Nakon provedene revizije i1 otpisa, otpisana je 801 jedinica grade.

Knjizni¢ni fond izgradivat ¢e se nabavom nove grade.

KNJIZNI FOND STANJE
Lektirna grada 1325
Ostala knjizna grada 1478
Casopisi 96
UKUPNO 2899

Zadovoljavamo Standard koji propisuje minimalno 2500 knjiga u knjiznom fondu, no ne
zadovoljavamo minimum od 15 naslova Casopisa i listova. Knjizni¢ni fond je u potpunosti
katalogiziran u Zaki sustavu. Skolsku knjiznicu optimalno opremamo sukladno kriterijima
predvidenima Standardom za Skolske knjiznice u svrhu potpore kvalitetnoj nastavi. Zbog vaznosti

knjiznice u razvijanju medijske kulture i stjecanju ¢italackih navika radimo na osiguravanju S§to

cen e

cen e

kupljen je raCunalni program za vodenje evidencije knjiznog fonda. U prostoru knjiznice gdje
najcesce borave ucenici nabavio se je veliki TV koji je spojen na laptop. Priprema se i izraduje Skolski
Casopis ,,Kostanj“ koji se objavljuje na web stranici Skole. Iz donacija privatnih poduzec¢a, Op¢ina 1
Gradova knjiZnica je opremljena lektirnim naslovima. U knjiZznici smo funkcionalnije rasporedili

police za knjige te uredili kutak za Citanje.

1.5. Plan obnove i adaptacije

U opremanje $kole treba kontinuirano ulagati. Skolska zgrada temeljito je obnovljena, u
ucionicama smo nabavili nove ormare, kao i nastavna pomagala. Osim klupa i stolica, S§kola prilikom
adaptacije nije dobila pripadaju¢u opremu. Svih ovih godina nabavljalo se $to je bilo moguce,
vec¢inom iz donacije, nesto iz vlastitih sredstava i financiranjem od strane osnivaca Istarske Zupanije.
Skolske klupe i stolice su dotrajale te su samim time nabavljene nove u svim ugionicama osim u
ucionici biologije, kemije i fizike. Tehnicka podloga za osiguravanje usluga brzog interneta i wi-fi je
dostatna te ju obnavljamo i pojacavamo.



Vatro zastitna vrata su bila neophodna za osiguravanje arhivske grade Skole za §to su nam

sredstva omogucena od Istarske zupanije. U arhivi je potrebno nabaviti vatrodojavu i postaviti klimu
s ¢im je upoznata Istarska zupanija.
Parket u pojedinim uc¢ionicama je bio znatno oStecen te su se obnovili podovi. Hol 1 svi hodnici $kole
nisu niz godina farbani te se je u kolovozu 2022. godine kompletno sredio ulaz, hol i svi hodnici u
skoli (nakon obnove parketa u potrebitim prostorijama). Trebalo bi urediti 1 dotrajalu ogradu oko
sportskog igraliSta 1 samo igraliSte o cemu je obavijeStena Opc¢ina Oprtalj.

1.6. Program predskolskog odgoja

Program predskolskog odgoja provodi se pri Osnovnoj $koli — Scuola elementare Milana
Sorga Oprtalj — Portole i ostvaruje djelatnost predskolskog odgoja i naobrazbe za jednu mjesovitu
odgojnu skupinu od 3. godine Zivota do polaska u Skolu. Ostvaruje se cjelodnevni program njege,
odgoja i obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane i socijalne skrbi djece rane i predskolske dobi koji
su prilagodeni razvojnim potrebama djece, i njihovim moguénostima i sposobnostima od 6, 30 —
16,30 sati, ¢cime smo udovoljili potrebama zaposlenih roditelja i znacajno unaprijedili odgojno —
obrazovni rad rane i predskolske djece.

Pored redovitog programa predskolskog odgoja ostvaruje se i program predskole. Program
predskole integriran je u redoviti program predSkolskog odgoja i obrazovanja. Obzirom da je program
predskole obvezan za svu djecu u godini prije polaska u osnovnu §kolu, sadrzaji programa predskole
namijenjeni su i djeci te dobi koja redovito polaze program predskolskog odgoja pri skoli kako bi se
razvile sve njihove kompetencije potrebne za cjeloviti razvoj li¢nosti.

Na pocetku pedagoske godine 2024./2025. upisano je ukupno 20 djece. Obzirom da se
ostvaruje desetsatni program, zaposlene su dvije odgajateljice na neodredeno puno radno vrijeme. Za
potrebe provedbe 10-satnog programa predskolskog odgoja pri Skoli zaposlena je jedna kuharica na
pola radnog vremena. Usluge CiS¢enja prostorija osigurava Opc¢ina Oprtalj. Program se ostvaruje na
temelju DrZavnoga pedagoSkog standarda predskolskog odgoja i obrazovanja i na suvremenoj
koncepciji predskolskog odgoja 1 obrazovanja u Republici Hrvatskoj, Zakonu o predSkolskom odgoju
1 obrazovanju te Pravilniku o sadrZaju i trajanju programa predskole.

Rad 1 financiranje vrti¢a ustrojavaju se na temelju Sporazuma o razgrani¢enju troskova i
koristenju Skolskog prostora za potrebe djecjeg vrti¢ pri skoli, Odluke o mjerilima za utvrdivanje
cijene redovitog programa predskolskog odgoja i obrazovanja pri $koli, te na temelju Ugovora o
financiranju kojega potpisuju op¢ine i gradovi sa ¢ijeg su podrucja korisnici usluga djecjeg vrtica pri
Skoli te uz participaciju roditelja.



2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA
2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o uditeljima razredne nastave

Red. br. Ime i prezime Struka Stru¢na sprema Predaje predmet
1. Ivana Kmet Mag. prim. educ. VSS Uciteljica razredne
nastave 3. r.
2. Dina Kotiga Mag. prim. educ. VSS Uciteljica razredne
nastave 4. r.
3. Sungica Klarié¢ Mag. prim. educ. VSS Uciteljica razredne
nastave 1.2. r.

2.1.2. Podaci o uditeljima predmetne nastave

I;ed_. Ime i prezime Struka Strucna Predaje predmet
roj sprema
1.  |Sanja Petrov Vlahovi¢ mag. educ. hrv. jezika VSS Hrvatski jezik
2.  |Marina Dzelalija Jakomini¢ uc. likovne kulture VSS Likovna kultura
3. |Erika Bartoli¢ prof. tal. jezika VSS Talijanski jezik
4.  |Antonela Permadi mag. educ. hist. et paed. VSS Povijest
5. |Valentina Golubovi¢ mag. $p. i eng. j. i knjizevnosti VSS Engleski jezik
6. |Sandra Miloti¢ Macan prof. glazbene kulture VSS Glazbena kultura
7. |Sandro Bor¢i¢ mag. oec VSS Matematika i fizika
8. |Antonela Permadi mag. educ. hist. et paed. VSS Priroda i biologija
9. |Josipa Popovié prof. kineziologije VSS TZK
10. |Mirjana Sirotié mag. educ .proiz .teh. obraz. VSS Tehnicka kultura
11. |Zoran Cetini¢ mag. relig. pedag.i katehetike VSS Vjeronauk katoli¢ki
12.  |Kristina Peteh prof. pedagogije i informatike VSS Informatika
13. |Sanja Maruzin mag. educ. geografije VSS Geografija
14. Esgaeynzzlibf% zamijeni mag. educ. hist. et paed. VSS Kemija
15. |Leo Juzbasi¢ uc. informatike VSS Informatika




2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

Eed.' Ime i prezime Struka Strucna Radno mjesto
roj sprema
1. |Ljubica Puskar mag. educ. biol. et chem. [VSS Ravnateljica
2. |Lucijana Mirosav mag. pedagogije VSS Pedagog
3. |Antonella Pustaj dipl. informatologije VSS Knjiznicar
2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima — pripravnicima
Trenutno nemamo pripravnika
Red. broj | Imei prezime Struka Strucna Radno mjesto
sprema
1.
2.2. Podaci o ostalim radnicima $kole
Rgdf?'- Ime i prezime Struka Strucna Radno mjesto
roj sprema
1.  |Elizabeta Zubak Pravnik VSS Tajnica- na bolovanju
2. |Ela Vivoda Daus Prvostupnica ekonomije |VSS Voditelj racunovodstva
3.  |Fabiana Rakar Tus$¢an Kuhar SSS Kuharica




4, Adriano Facchin KV elektro SSS Domar, vozaé, kotlovniCar
5.  |Jadranka Markezi¢ Plasticar SSS Kuharica, spremacica

6. |Zorica Stabile Konfekcionar SSS Spremacica

7. |DorijanaVizintin Odgajateljica VSS Odgajateljica

8. |Barbara Veznaver Antonac |Odgajateljica VSS Odgajateljica

9. |Asja Vasiljav Kiparska akademija VSS Egg?ﬁ:g?_iﬁﬁt&\_/i za
10. |Valnea Prodan bacc. admin. publ. VSS Tajnica — na zamjeni

11. |Mirjana Legovic¢ Upravni referent SSS Voditeljica racunovodstva

— na zamjeni




2.3.Tjedna zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika Skole

A B © D E F GHI JKLMNO PQRSTUVWXY ZAAABACADAEAFAGAH Al AJAKALANAN AD AP AQ /
] Strani jezik min. 17 sati {stupac K) Strani jezik 23 sata (stupac Z) | a5 y
Ostaf ptecnetinin, 16 5t (tupac K) Ostafprecine 24 {stupac 2 1os | KU |GLt. E &
] Ons2] @ns1  |waes]s Tt i EEAT) Kudﬂi'g_ | 11a) 3 % :
8 3 RN 2| |« slz| |3

Ime i prezime ey | SRR | e |3 0|8 |2 5|3 25|20 (2|2 5 AR HEHARNREAREE flz12| £ |3
A moguéh zaduie . semtamiestio (201812 (B85 528 = 2| f slolal®] 2] 2| F 2] |2]¢ ElElE| E |&
uciteja/ucteljice stacrocarcln'a: zoduzen (upisafi RO) = T g ?é 2 i3 (=8 § E 8 ] .g ‘g E .-% e o B {E & 2 _‘: £ E F e

= |312(818)8]3/83p e 5| S BB EE Rl El5 sl 3|38 4 c(3| 8] (#1583 E|8 593

I 2 3 4 & 7 g |38 a 12 |13 4 ' 7 B (15 |20 |21 |22 |23 |24 (25 (265 |27 |28 |29 (30 |31 |32 |35 | 34 35 |35 (37 (38 |39 40 41 42

1. |Dina Kotiga Razredra nastava 4, 4. | 15 2 17 1 1 1 3| 200 75(75/ 2| 0 0| 105 20| 4
2 |lvana Kmet Razredna nastava 3, 3.0 16 2 18 1| 1 3| 2| so{80 2| of o 90 19 40
3 |Suncica Klaric Rezredna nastaia 12, 12.] 16 2 18 1| 1] 3| 2| so{s0 2| of o 80 19 40
4. |Erika Bartoli¢ Tafanskijedik 2,3.,4,5,6,7.,8 7| 14 2 2 18 1| 1] 2 1 §| 23| 47\70/ 2| 0 2| 80| 17| 4
5 |Valentina Golubovic Engleski jezik 1.2,3,4, 5,6,7,8 5| 18 2 0 1 11 3 23] 60{90[ 2| 0 0 &0 1| 4
5 |SanjaPetrov Vlahovic  |rveskijezk 5,6.,7,8 18 18 1| 1] 2 4 22 60/90/ 0 0o 0f 90 18 40
7. |Zoran Cetinic Katoliéki vieronauk 12,3,4,5,6,7,8 L2,3,4,35,6,7,8 14 14 2 20 160 AT|TO[0| 0] 0 50 12 28
8. |Kristina Peteh Informatica 7,8 5., 6.,7.,8 8 8 1 1| 9 27(40{ 0] 0] 0| 30| 7| 16
9. |Josipa Popovié T2k 5., 6., 7., 8. § § 1 1| 7| 20{30/ 0| 0o o 20/ & 12
10. |Mirjana Siroi¢ Tehnitka kuitura 5., 6.,7.,8 4 4 1 11 5 13(200 0] 0 0f 20/ 4 9
11, |Sanja MaruZin ceografia 5., 6., 7., 8. 15 75 1 1| 8| 25(40/ 0] of o 200 & 15
12 |Antonela Dermadi Poviest 5., 6., 7., 8. g | 8 2 10 1 1| 1| 27(140/ 2| o o] 30| 9 20
13, |Antonela Dermadi Kerija 7. 8. 4 4 1 1| 5 13[20{ 0] 0] 0| 10/ 3| 8
14 |Antonela Dermadi ritodai bioogia 5.6,7,8. 75 15 of 8 60{40/0| 0 0 00| 4| 12
15. |Sandro Boréi¢ Matemata i fidka 5.6,7.8. 6. | 18 2 200 1| 1 2| 2| 6090 2] of 0| 70| 18 4
16. |Leo Juzbasié Iformatia 12,34, 12,3.4. § 6 1 71 20(30{ 0| of o 10| 4 1
17 |Sandra Miloti¢ Macan ~ |Sssbens kutes 4,5,6,7.8. § 5 1 1| 6 17\25/ 0] 0f 0o 25 & 1
18. |Lucijana Mirosav padazozia 12 8 2
19, |Antonella Pustaj knjinitarka 12 8 2
20. |Linda Ahel produteni baravah 12,3,4. 12,3, 4. 2% 25 8390/ 0| 0 of 80| o0 40
21, |Marina DZelalija Jakominidukevns ket 5,6,7,8 4 1 2 7 of 7| f3{2000| of o 40/ 6| 13




2.3.1. Tjedna zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika Skole

Ime i prezime Struka Nazivo%(:I/(IJj\;a koje Btggéz%ti Radno vrijeme
Ljubica Puskar Mag. educ. biol. et chem. |Ravnatelj 40 8,00-16,00
Lucijana Mirosav ~ |Mag. pedagogije Pedagog 20 uto. i ¢et. i svaki drugi ponedjeljak 8,00 — 14,00
Antonella Pustaj Dipl. knjizni¢ar Knjiznicar 20 sri. i pet. i svaki drugi ponedjeljak 8,00-14,00

2.3.2. Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih radnika Skole

Antonac

Ime i prezime Struka Naziv poslova koje obavlja Broj sati tjedno |Radno vrijeme
Elizabeta Zubak Pravnik Tajnik 40 7,00-15,00 (dugo bolovanje)
Ela VivodaDaus | VOSIUPNICA |y hitelj radunovodstva 20 + 20 7,00-15,00

ekonomije
FabianaRakar —\i\/ kyharica  |Kuharica 20 7,00-11,00
Tuscan
Adriano Facchin KV elektr. Domar, vozaé, kotlovnicar 40 6,30-14,30
Jadranka Markezi¢ |plast.(SSS) Spremacica/ kuharica za PPO 20+ 20 6,30-14,30
Zorica Stabile tekst.(SSS) Spremacica 40 11,00-19,00
Asja Vasiljev Dipl. kipar Pomo¢nik u nastavi 27 8,00-14,00
Antonella Pustaj  |Knjiznidar Ugiteljica u produzenom 24

boravku

Dorijana Markezi¢ |Odgojiteljica Odgojiteljica 40 6,30/16,30
Barbara Veznaver |40 iteliica  |Odgojiteljica 40 6,30/16,30




3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija smjena

Rad u skoli organiziran je u jutarnjoj smjeni od 7,10 do 14,00 sati. U tom se periodu moraju odrzati sve izvannastavne aktivnosti, kao i dopunska i
dodatna nastava. Vecina djece su ucenici - putnici vezani uz organizirani prijevoz Skolskim autobusom ili kombijem te organizacija aktivnosti u
poslijepodnevnim satima nije mogucéa. Zbog organizacije i korisnijeg koriStenja vremena kojega odredeni broj ucenika putnika ima na raspolaganju
budu¢i dolaze skolskim kombijem oko 7,15 moze se izvoditi od 7,15 do 8,00 dopunska 1 dodatna nastava.

Trajanje nastavnih sati i odmora

Ucenici su isklju¢ivo u svom razredu te je dozvoljeno mijeSanje razli¢itih odgojno — obrazovnih skupina. 1zlazi se na hodnik za vrijeme malih odmora.
Ucenici su uvijek pod nadzorom ucitelja, a mali odmori sluZe samo kako bi ucitelji otisli na sat iz jednog razreda u drugi. Ovaj nacin rada se moze
mijenjati po uputama Stozera civilne zastite Istarske zupanije, Ministarstva znanosti i obrazovanja ili ravnateljice.

Predsat | Nastava l.sat |1.0 | 2.sat |2.0 | 3.sat Odmor- 4sat |4.0 | 5.sat |5.0 | 6.sat |6.0 | 7.sat
marenda
7,15 Pocetak 8,00 8,50 9,40 10,45 11,35 12,25 13,15
5 5 5 5 5
8,00 Zavrsetak | 8,45 9,35 10,25 11,30 12,20 13,10 14,00




3.2. Raspored dezurstava ucitelja / stru¢nih suradnika za $k. god. 2024./2025.

docek busa Leo Juzbasi¢ Ivana Kmet Antonela Permadi Zoran Cetini¢ lvana Kmet
7,10 - 8,00
upuéivanie PREDSAT
P J Sanja Petrov Vlahovi¢ = Antonela Permadi =~ Antonella Pustaj Suncica Klari¢ Sandro Bor¢ié
ucenika u razred

. Y g e . 10,45 - 14,00
prizemlje Erika Bartoli¢ Marina D?d?lu a Valentlnf:l’ Erika Bartoli¢ =~ Antonela Permadi
Jakomini¢ Golubovi¢
(RN do 13,10 —
pon, uto i sri;
. . . L . . " Sanja Petrov do 12:20 — et i
1. kat Valentina Golubovi¢ Mirjana Siroti¢ Josipa Popovi¢ Sandro Borc¢i¢ Vlahovié pet)




* Napomena: Uc¢itelji koji su deZurni imaju obvezu biti prisutni i deZurati u terminu marende ucenika, a nakon 7. sata (RN nakon nastave)
otpratiti u¢enike do autobusa i Skolskog kombija.

OD 8-11 - NA ULAZU DEZURAN ADRIANO FACCHIN, A OD 11-14 ZORICA STABILE

UCENICI KOJI NE POHADPAJU VJERONAUK:

Utorkom i Cetvrtkom — S pedagoginjom

cen e

UCENICI 1. RAZREDA KOJI NE POHAPAJU TALIJANSKI JEZIK:

Utorkom, 1. sat — s pedagoginjom

50w O



3.3. Godisnji kalendar rada

Kalendar skolske godine

Nastavna godina: 9.9.2024. - 13. 6. 2025.
L. polugodiste: 9.9.2024. - 20. 12. 2024.
I1. polugodiste: 7. 1. 2025. - 13. 6. 2025.

Nenastavni dani-GPiP Skole:

2.5.2025. — odradili Kestenijadu 13.10.2024.

2.6.2025. — Dan $kole

Jesenski odmor ucenika: X - X

1. zimski odmor ucenika: 21. 12. 2024. - 6. 1. 2025.
2. zimski odmor ucenika: 24. 2. 2025. - 28. 2. 2025.
Proljetni odmor ucenika: 17. 4. 2025. - 21. 4. 2025.
Ljetni odmor ucenika: 16. 6. 2025. -

Broj nastavnih dana (UK=1+I1)

Tumac¢ boja

Drzavni praznici i blagdani

Svi sveti

Dan sjec¢anja na zrtve Domovinskog rata i
Dan sjec¢anja na zrtvu Vukovara i Skabrnje

Sveti Stjepan

Nova Godina

Uskrsni ponedjeljak

Praznik rada

Dan drzavnosti

Tijelovo

Dan antifasisticke borbe

Dan pobjede i domovinske zahvalnosti

Ponedjeljak 34=14+19 Odmor jesenski/zimski/proljetni/ljetni
elika Gospa

Utorak 39=15+22
Srijeda 40 =15+ 22 Nenastavni dan (GPiP Skole)
Cetvrtak 35=15+20 Subota/Nedjelja
Petak 33=14+19

Broj nastavnih dana: 175
UKUPNO 175 =73+102

. . . . . o oy . . - . Ukupno

Mjesec Rujan Listopad | Studeni Prosinac Ukupno I. SijeCanj Veljaca Ozujak Travanj Svibanj Lipanj m UKUPNO
Broj
nastavnih 16 23 19 15 73 19 21 19 19 9 102 175
dana




3.4. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

Primjereni Prehrana Putnika U boravku [Ime i prezime razrednika
Razred |Ucenika |Odjela | Djevojcica |Ponavljaca oblik
skolovanja obrok Cije. | Prod.
I 4 0,5 3 / / 4 4 / 2 Sundica Klarié
I 6 0,5 4 / / 6 5 / 2 Sundica Klarié
Il 5 1 1 / / 5 5 / 1 Ivana Kmet
v 5 1 3 / 1 5 5 / 1 Dina Kotiga
UFEJWO 20 3 11 / 1 20 19 6
V. 1 4 / / / / Valentina Golubovi¢
VI 8 1 4 / / 8 8 / / Sandro Bor¢ié
Wl 7 1 3 / 2 6 7 / / Erika Bartoli¢
VIIIL. 5 1 3 / 2 5 5 / / Antonela Permadi
SN | 2 | 4 14 / 4 25 26 | 1 |
LJ||<_L</PIII\IIO 46 7 25 / 5 45 45 / /




3.4.1. Primjereni oblik $kolovanja po razredima i oblicima rada

Broj uc¢enika s primjerenim oblikom Skolovanja po

Rjesenjemrgg;eden oblik razredima Ukupno
l. 1. il | 1Iv. | V. | VL. [VIIL | VIII
Redoviti program uz / / / / / 1 1 )

individualizirane postupke
Redoviti program uz
prilagodbu sadrzaja i / / / 1 / / 1 1 3
individualizirane postupke
Posebni program uz
individualizirane postupke

Tijekom 8k. god. 2024./2025. po potrebi Povjerenstvo Skole ¢e pokrenuti postupak utvrdivanja psihofizickog stanja djeteta radi utvrdivanja primjerenog
programa Skolovanja ucenika.

3.4.2. Nastava u kuci — Ne postoji potreba za organiziranjem takvog oblika odgojno-obrazovnog rada.

3.4.3. Dopunski rad

Za ucenike koji na kraju nastavne godine imaju ocjenu nedovoljan (1) iz najviSe dva nastavna predmeta, Skola organizira pomo¢ u ucenju i
nadoknadivanju znanja kroz dopunski rad koji je u¢enik duzan pohadati.
Dopunski rad moze trajati najmanje 10 sati, a najvise 25 sati za pojedini nastavni predmet, ovisno o odluci o trajanju dopunskog rada po nastavnim
predmetima za $k. g. 2024./2025. Dopunski rad moze trajati i krace od predvidenog ako ucenik ostvari o¢ekivane ishode, te mu uitelj zakljucuje prolaznu
ocjenu s kojom upoznaje ucenika na zadnjem satu dopunskog rada. Trajanje dopunskog rada odreduje Uciteljsko vijece na prijedlog predmetnog ucitelja.

3.4.4. ProduzZeni boravak

Produzeni boravak je organiziran za 7 ucenika od 1-4 razreda.
Postoje sve kadrovske i prostorno - organizacijske pretpostavke koje omogucavaju rad u produzenom boravku.
Sredstva osigurana u proracunu Opcine Oprtalj i sredstva koja uplacuju roditelji ucenika ukljucenih u program produzenog boravka omogucit ¢e
osiguravanje materijalnih prava jedne uciteljice koja ¢e provoditi produzeni boravak. Za potrebe provedbe produzenog boravka zaposlit ¢e se ulitelj/ica
razredne nastave na neodredeno puno radno vrijeme.



Ucenici u produzenom boravku ¢e organizirano provoditi vrijeme nakon zavrsetka redovite nastave pod vodstvom ucitelja/ice, a Skola ¢e im osigurati
jedan objed 1 odgovarajuci prostor.

Djelujemo u ruralnoj sredini i pokrivamo Siroko upisno podru¢je na kojemu ne postoje raznolike moguénosti za sudjelovanje u izvanSkolskim
aktivnostima, a ima puno zaposlenih roditelja kojima bi djeca sama i bez nadzora boravila kod kuce. Produzeni boravak omogucuje takvoj djeci da
kvalitetno, svrsishodno, kreativno i ugodno provode vrijeme nakon zavrSetka nastave u Skoli, a za takvu sredinu predstavlja i dugoroc¢niji povoljniji
pogled na demografski i gospodarski razvoj ovog podrucja.

3.4.5. Pomoénik u nastavi

Pomo¢nik u nastavi obavljat ¢e sljedece poslove: uceniku pruzati neposrednu pomoc¢, u¢eniku pomagati prilikom ukljucivanja u razredni kolektiv,
pruzati pomo¢ uceniku u savladavanju socijalno — psiholoskih prepreka i u savladavanju nastavnih sadrzaja, suradivati sa uciteljima i stru¢nom sluzbom
Skole te sa roditeljima, obavljati druge poslove u cilju pomaganja u¢eniku s potesko¢ama. Zaposljavaj se asistent/pomoénik u nastavi u okviru projekta
Istarske Zupanije ,, MOZAIK 7,,. Asistent je potreban u¢eniku 7. razreda A. N. K.



4. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA ODGOJNO - OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

tl?reo(j Nastavni predmet Godisnji broj sati redovne nastave po odjelima PlIJ;IL:EQr?O
l. . I"i. Iv. V. VI. VII. VIII.

1. Hrvatski jezik 175 175 175 175 175 175 140 140 1330
2. Talijanski jezik - 70 70 70 70 70 70 70 490
3. Likovna kultura 35 35 35 35 35 35 35 35 280
4. Glazbena kultura 35 35 35 35 35 35 35 35 280
5. Engleski jezik 70 70 70 70 105 105 105 105 700
6. Matematika 140 140 140 140 140 140 140 140 1120
1. Priroda 1 drustvo 70 70 70 105 315
8. Priroda 52,5 70 123
9. Biologija 70 70 140
10. Kemija 70 70 140
11. Fizika 70 70 140
12. Povijest 70 70 70 70 280
13. Geografija 52,5 70 70 70 262
14. Tehnicka kultura 35 35 35 35 140
15. Tjelesna i zdrav. kult. 105 105 105 70 70 70 70 70 665
16. Informatika 70 70 140
17. Ukupno 630 700 700 700 840 875 980 980 6405




4.2. Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave iz vjeronauka i informatike

Naziv programa | Razredi |Broj u¢enika | Broj Grupa IzvrSitelj tjzztr:o Sati Godisnje
Vjeronauk L1l 10 1 Z. Cetini¢ 2 70
Vjeronauk M. 5 1 Z. Cetinic¢ 2 70
Vjeronauk V. 5 1 Z. Cetini¢ 2 70
Vjeronauk V. 6 1 Z. Cetinic¢ 2 70
Vjeronauk VI. 8 1 Z. Cetini¢ 2 70
Vjeronauk VII. 5 1 Z. Cetini¢ 2 70
Vjeronauk VIIIL. 4 1 Z. Cetini¢ 2 70
Informatika VII. 7 1 K. Peteh 2 70
Informatika VIIL. 5 1 K. Peteh 2 70
Informatika V. 5 1 L. Juzbasi¢ 2 70
Informatika I1. 5 1 L. Juzbasi¢ 2 70
Informatika lLill 10 1 L. Juzbasi¢ 2 70

4.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Dopunska nastava je posebni odgojno-obrazovni program namijenjen ué¢enicima koji ne prate redoviti nastavni program

s oCekivanom razinom uspjeha.

Prlglgrzezl\r/na Razred Ime i prezime ué. Izvrsitelja tj?egtr:o Sati godiSnje
Hrvatski jezik 4. Dina Kotiga 1 35
Hrvatski jezik 1.2. Suncica Klarié¢ 1 35
Hrvatski jezik 3. Ivana Kmet 1 35

Matematika 1.2. Suncica Klari¢ 1 35




Matematika 3. Dina Kotiga 1 35

Matematika 4. Ivana Kmet 1 35

Matematika 5.,6.,7.i 8. Sandro Bor¢i¢ 1 35

Engleski jezik 2.-8. Valentina Golubovié¢ 1 35
Hrvatski jezik 5.-8. Sanja Petrov Vlahovié¢ 1 35
Kemija 7-8. Antongl-aesfs)irrl\flzziib-ofamjena . 35

4.2.3. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati dodatne nastave

Dodatni rad je poseban oblik nastave namijenjene darovitim ucenicima koji u odredenom nastavnom predmetu ostvaruju natprosjecne rezultate ili
pokazuju poseban interes za odredeni nastavni predmet.

Naziv Programa Razred Imei;‘?rgeiﬂ;?j uc. tjsegﬂo Sati god.
Hrvatski jezik 4. Ivana Kmet 1 35
Matematika 1./2. Suncica Klarié 1 35
Geografija 5.-8. Sanja Maruzin 1 35
Povijest 5. Antonela Permadi 1 35
Talijanski jezik 5.-8. Erika Bartoli¢ 1 35
Biologija 5.8, ;iifﬁaﬁo_é;‘;‘r’]%é ~ 1 35
Engleski jezik 5-8. Valentina Golubovi¢ 1 35
Matematika 5.-8. Sandro Borc¢i¢ 1 35




4.2.4. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izvannastavnih aktivnosti

Izvannastavne aktivnosti su aktivnosti koji §kola planira, programira, organizira i realizira, a u koju se u¢enik samostalno, neobvezno i dobrovoljno
ukljucuje.

U Skoli se izvode izvannastavne aktivnosti radi zadovoljavanja razli¢itih potreba i interesa u¢enika. Izvannastavne aktivnosti planiraju se Skolskim
kurikulumom i Godi$njim planom i programom neposrednih nositelja 0dgojno-obrazovne djelatnosti u Skoli. [zvannastavne aktivnosti nisu obvezne za
ucenike, ali se u¢enicima mogu priznati kao ispunjavanje obveza u skoli.

Red Planirani IzvrSitelji
bro'. Izvannastavna aktivnost |Skupina | broj sati :
! T | G
1. Cuvari bastine 1 1 35 Dina Kotiga
2. Citateljski klub 1 1 35 Sanja Petrov Vlahovi¢
3. Mladi tehnicari 1 1 35 Mirjana Siroti¢
4. English Debate Club 1 1 35 Valentina Golubovié¢
5. Mini klub 1 2 70 Erika Bartoli¢
o —
6. Gradanski odgoj 1 2 2 | 140 Antonela Dermadi
obrazovanje
7. Karitativno- kreativna grupa 1 2 70 Zoran Cetini¢
8. Mala citaonica 1 1 35 Suncica Klari¢
9. Sportska grupa 1 1 35 Josipa Popovié
10. Glazbena radionica 1 1 35 Sandra Miloti¢ Macan




4.3. Obuka plivanja

Pokusati Ce se realizirati barem jednom tijekom Skolske godine na bazenima ljecilista u Istarskim Toplicama posebno za ucenike nizih razreda.

4.4. Obuka — Projekt Sigurnost u prometu

Obrazovni cilj postavljen u Skolskom kurikulumu zahtijeva od u¢enika upoznavanje prometnih pravila i ¢imbenika rizika za pjesake i bicikliste, kao i
strategije za sigurno kretanje u prometu.

Cilj je stjecanje ,,0sobnog okvira” u kojem su internalizirane vrijednosti, pojmovi, ponasanje, iskustva i informacije.

Cilj ¢e se realizirati sustavnim uvodenjem odgoja i obrazovanja o prometnoj sigurnosti i razvoja prometne pismenosti u¢enika u osnovnim $kolama u
medupredmetnim temama, na satovima prirode i tehnicke kulture te na satovima razredne zajednice.



5. PLAN RADA RAVNATELJICE, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan i program rada ravnateljice

Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme
ostvarivanja
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA

1.1. Izrada GodiSnjeg plana i programa rada Skole VI - IX
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI - IX
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma, primjeni tema iz zdravstvenog

o VI-1IX

odgoja i GOO
1.4. Suradnja na izradi Skolskog kurikuluma VI — IX
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa Skole VI — IX
1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijec¢a IX — VI
1.7. Izrada zaduzenja ucitelja VI—VII
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX — VI
1.9. Planiranje i1 organizacija Skolskih projekata IX — VI
1.10.Planiranje i1 organizacija stru¢nog usavrSavanja IX — VI
1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja, osiguravanje potrebnih ispitivanja, IX — VI
servisiranja i ostalih usluga
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okoliSa Skole IX-VI
1.13.0Ostali poslovi IX-VII
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA

2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole IX-VIII
2.2. Izrada Godi$njeg kalendara rada skole VI - 1X
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI-IX
2.4. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora IX-VI
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole IX-VI
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane uc¢enika IX-VII




2.7. Organizacija i1 koordinacija zdravstvene i socijalne zastite u¢enika IX-VI
2.8. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX-VI
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole IX-VIII
2.10.0Organizacija i koordinacija upisa u¢enika u 1. razred i u program
. . (A\VERVAL
predskolskog odgoja
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja blagdana i praznika IX-VI
2.12.0rganizacija zamjena nenazo¢nih ucitelja IX-VI
2.13.0rganizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VIi VIl
2.14.0rganizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V-IX
2.15. Poslovi vezani uz natjecanja u¢enika I-VI
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE
3.1. Pracenje i1 uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole, u rad ucitelja IX-VI
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno-obrazovnih razdoblja XIl'i Vi
3.3. Admin_isj[rati\_/no_, pedago_éko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim IX VI
suradnicima i pripravnicima
3.4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX-VI
3.5. Pracenje i1 koordinacija rada administrativne sluzbe IX-VIII
3.6. Pracenje 1 koordinacija rada tehniCke sluzbe IX-VIII
3.7. Pradenje 1 analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX-VIII
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX-VII
3.9. Ostali poslovi IX - VIII
. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela IX-=VIII
4.2. Suradnja sa sindikalnim podruznicama Skole, povjerenikom zastite na radu, s X — VIII
osobama koje se osposobljavaju za pruZanje prve pomoci...
4.3. Ostali poslovi, posebno priprema tema i dokumentacije, izvjes¢a za sjednice IX-VIII
. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA |
RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjeseCna planiranja s uciteljima i suradnicima IX—-VIII
5.2. Pracenje rada izvannastavnih aktivnosti, IX-VI
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika, pisanje izvjes¢a IX-VI
5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika $kole IX-VIII
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX-VIII
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno IX-VIII




5.7. Pracenje 1 evaluacija nastave ( uvid u nastavu ), nastavnih planova i
programa, ustrojavanje dezurstava, informacija, roditeljskih sastanaka, priprema
sjednica, prijedloga za raspravu, koordinacija provedbe i praéenje provedbe
izvanucionicke nastave, priredbi, obiljezavanja znacajnih datuma...
5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i strunih suradnika
IX-VIII
. ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX-VIII
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a IX-VIII
6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole IX-VIII
6.4. Provodenje raznih natjecaja IX-VIII
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX-VIII
6.6. Poslovi zastupanja Skole IX-VIII
6.7. Rad i suradnja s racunovodom $kole IX-VIII
6.8. Izrada financijskog plana $kole VI -1X
6.9. Kontrola i nadzor raCunovodstvenog poslovanja IX-VIII
6.10 Organizacija i provedba inventure XII
6.11. Poslovi vezani uz e-matice VI
6.12. Potpisivanje 1 provjera svjedodZbi i mati¢ne knjige VI
6.13. Organizacija nabave 1 podjele potroSnog materijala VIl
6.14. Ostali poslovi, trazenje sponzora, donacija i sl. IX-VIII
. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje Skole IX-VIII
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja IX-VIII
7.3. Suradnja s Agencijom za 0dgoj i obrazovanje IX-VIII
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX-VIII
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX-VIII
7.6. Suradnja s svim udrugama na podrucju Bujstine, s Maticom hrvatskom,
Nadomak suncu, Pruzam ti ruku i dr. IX= VIl
7.7. Suradnja s Uredom drZavne uprave IX-VIII
7.8. Suradnja s osniva¢em - Upravni odjel za obrazovanje, sport i tehnicku
. IX-VII
kulturu Labin




7.9. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje IX-VIII
7.10. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo IX-VIII
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb Buje IX-VIII
7.12.Suradnja s opéinama ( Groznjan, Oprtalj, Grad Buzet ) IX—VIII
7.13.Suradnja s Policijskom postajom Buje, HAK-om, Vatrogasnom postajom IX VIl
Umag, DVD Oprtalj, DUZS — Podru¢nim uredom Pazin
7.14.Suradnja s Zupnim uredom IX-VIII
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX-VIII
7.16.Suradnja s turistiCkim agencijama IX—-VIII
7.17.Suradnja s kulturnim 1 $portskim ustanovama i institucijama IX—-VIII
8. STRUCNO USAVRSAVANJE
8.1. Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX-VI
8.2. Strucno usavrSavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0O-a, AZZ0-a, HUROS-4, IX VI
UTIRUS-a
8.3. Stru¢no usavr$avanje u organizaciji ostalih ustanova IX-VI
8.4. Pradenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI
8.5. Ostala stru¢na usavrSavanja IX-VI
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI
9.2. Ostali nepredvideni poslovi, poslovi vezani za djelatnost osnovnog
obrazovanja odraslih , za organizaciju rada u Programu predskolskog odgoja IX-VI
koji se provodi pri $koli i kompletnu koordinaciju istog

Poslovi i radni zadaci tijekom $kolske godine 2024./2025.

Ravnateljica ¢e obavljati poslove svoga radnog mjesta sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj Skoli i drugim propisima. Uz poslove utvrdene Zakonom o ustanovama,
ravnatelj kao strucni voditelj obavlja osobito slijedece poslove:

Poslovi organiziranja i planiranja

Poslovi organizacije i koordinacije rada

Pracenje realizacije planiranog rada skole

Rad u stru¢nim i kolegijalnim tijelima Skole

Rad s uditeljima, struénim suradnicima, odgajateljicama i roditeljima

aogrwpndE




Administrativno — upravni i racunovodstveni poslovi
Suradnja s lokalnom zajednicom, ustanovama, institucijama
Struc¢no usavrsavanje

Ostali poslovi ravnatelja iz domene rada

©ooNo

Pomo¢ i suradnja u radu stru¢nih suradnika. Rad u Timu za projekt zavi¢ajne nastave i voditelj Tima za
kvalitetu, rad na prijedlogu Skolskih akata, pracenje realizacije plana opremanja inventarom, briga o
pravodobnosti izvodenja nastave i1 dezurstva ucitelja, pripremanje i vodenje sjednica UV 1 sudjelovanje
na sjednicama Skolskog odbora i Vijeca roditelja, sudjelovanje na Zupanijskim struénim vijeéima za
ravnatelje, analiza i prac¢enje financijskog poslovanja, savjetodavni rad i suradnja s roditeljima, pomo¢ u
organizaciji izvan ucioni¢ke (terenske) nastave, sudjelovanje na drzavnim skupovima za ravnatelje,
pomoc¢ u radu razrednicima, pracenje strucne literature, pracenje zakonskih propisa, briga o prehrani i
prijevozu ucenika, briga o radu razrednih vijeca, pracenje rada radnika na struénom osposobljavanju,
poticanje ucitelja 1 stru¢nih suradnika na stru¢no usavrSavanje, poticanje dobrih te preveniranje i
uklanjanje neprimjerenih postupaka u odnosu ucitelj-roditelj i ucitelji-ucenici, suradnja s tajnicom i
racunovotkinjom Skole, provodenje natjecaja za potrebe Skole, zastupanje Skole, provodenje odluka
Skolskog odbora i rjeSenja inspekcije Drzavnog arhiva, suradnja s MZO, AZOO, Osnivatem,
Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje, mjesnim institucijama odgojno-obrazovnog i kulturnog
profila, mjesnim udrugama, Centrom za socijalnu skrb, DVD-om, Policijskom postajom Buje, Uredom
drzavne upravu u IZ i gradskim Odsjekom za drustvene djelatnosti.

Mjesec Sadrzaj rada Broj sati

IX. 168

Priprema za pocetak Skolske godine — izrada kompletne organizacije
rada Skole; opseg djelatnosti Skole i prijedlog tjednog zaduzenja
ucitelja 1 stru¢nih suradnika

Pregled pedagoske dokumentacije (Mati¢ne knjige, e - Dnevnik...)

Izrada Razvojnog plana i programa skole

Analiza potrebe i nabavka potrebne didakticke opreme uciteljima

Izrada tjednih i godi$njih rjeSenja o zaduzenjima ucitelja i stru¢nih
suradnika

Izrada rasporeda sati 1 deZurstva ucitelja




Organizacija rada i sjednica Uciteljskog vijeca

Raspisivanje natjecaja i odabir

Dogovori sa uciteljima i strué¢nim suradnicima o pripremama za
pocetak Skolske godine

Prijem ucenika u 1. razred

Planiranje i organizacija uredenja okoliSa skole

Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad

Organizacija rada i dogovor sa nac¢elnikom za produzeni boravak

Suradnja na izradi planova i programa rada redovite nastave i ostalih
oblika 0-o rada

Izrada plana rada ravnatelja

Suradnja u izradi Skolskog kurikuluma

Izrada GodiSnjeg plana i programa rada Skole

Planiranje i suradnja u Skolskim projektima

Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca

Izrada GodiSnjeg kalendara rada Skole

Izrada IzvjeS$¢a za proteklu Skolsku godinu

Planiranje i organizacija stru¢nih usavr§avanja

Izrada rasporeda sati za Skolsku godinu

Organizacija zamjena nenazo¢nih ucitelja

Priprema materijala i sudjelovanje na sjednicama Vijeca roditelja

Pripreme i rad na sjednicama Skolskog odbora

Analiza rada stru¢nih suradnika i u€enicke zadruge protekle godine

Suradnja sa ustanovama izvan skole (sastanci)

Rad na rebalansu Financijskog plana za 2024.




Rad na Prijedlogu financijskog plana za 2025.

Planiranje nabave opreme i namjestaja

Sudjelovanje u nabavci racunalne opreme

Pracenje i kontrola unosa podataka u e-maticu

Suradnja sa osiguravaju¢om kucom za osiguranje svih ucenika

Pracenje i kontrola unosa sati rada i pracenje ucenika u e-dnevniku

Suradnja s Osnivac¢em u svezi provedbe projekata (Mozaik 7...)

Ostali poslovi
X. 184
Pracenje provedbe HACCAP programa u Skolskoj kuhinji
Aktivnosti za Kestenijadu u Oprtlju
Izrada smjernica za daljni rad u ovoj skolskoj godini
Sagledavanje stanja nastave (prisustvovanje na nastavnim satima,
pomo¢ uciteljima pocetnicima, analiza inovacija...)
Razgovori 1 suradnja sa tajnicom 1 voditeljicom ra¢unovodstva
Savjetodavni rad i razgovori s u€iteljima u ostvarivanju njihovih
zadaca i ciljeva
Uvid u rad produZenog boravka
Sudjelovanje na aktivima ravnatelja OS
Analiza ostvarivanja godisnjeg plana i programa rada Skole i
Skolskog kurikula
Poslovi oko napredovanja ucitelja i strucnih suradnika
Ostali poslovi
XI. 152

Posjet satovima nastave s ciljem uvida u organizaciju nastavnog
rada

Sudjelovanje na drzavnom skupu za ravnatelje OS

Uklanjanje nekih uocenih propusta i nedostataka




Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi — predavanje pedagoga na
uv

Kontrola pedagoske dokumentacije

Rad na provodenju odluka, zakljucaka...

Uvid i analiza financijskog poslovanja — razgovor sa racunovodom

Rad na ostvarivanju sjednica UCiteljskog vijeca, Vijeca roditelja te
rad Skolskog odbora

Uocavanje stanja same nastave kroz prisustvovanju na nastavi,
razgovor nakon svakog odrzanog sata, ostvarivanje ishoda i
temeljnih pedagosko — odgojnih nacela u razredu

Rad na pobolj$anju sustava funkcioniranja odgojno — obrazovnog
procesa po shemi: planiraj — u¢ini — provjeri - usavrsi

Osobno stru¢no usavrSavanje

Rad u povjerenstvu za odabir ponuda za realizaciju izvanuc¢ionickih
hastava

Ostali poslovi

XII.

160

Obilazak nastave mladih ucitelja s ciljem pruzanja pomoci

Pripreme za boZi¢ne i novogodiSnje aktivnosti

Organizacija popravka, uredenja 1 adaptacija prostora

Razgovori s uciteljima s ciljem ocjene ucinka nastave, primjene
pozitivnih postupaka, otklanjanje eventualnih propusta

Analiza Godi$njeg plana i programa i Skolskog kurikula

Suradnja sa stru¢nim suradnicima u cilju unapredivanja odgojno —
obrazovnog rada

Suradnja s ustanovama izvan Skole

Rad na financijskom izvjestaju i planu za narednu godinu

Sudjelovanje na sjednicama RV na kraju 1. polugodista

Pripremanje 1 vodenje sjednice UV

Administrativni 1 stru¢ni poslovi




Osobno stru¢no usavrsavanje

Organiziranje prosinackih aktivnosti (priredba, radionice, izloZba...)

Analiza obrazovnih postignuc¢a ucenika

Ostali poslovi

168

Organizacija i provedba inventure

Ocjena stanja materijalnih uvjeta

Suradnja u pripremi sjednice Skolskog odbora

Pracenje propisa

Suradnja s ustanovama izvan $kole

Pripremanje pocetka nastave u drugom obrazovnom razdoblju

Sudjelovanje 1 priprema materijala za sjednicu Vijeca roditelja i
sjednicu Uciteljskog vijeca

Ostali poslovi

160

Pracenje predupisa za 1. razred i program predskole

Suradnja s pedagoginjom s ciljem unapredivanja rada

Kontrola pedagoSke dokumentacije

Izvjes¢e o sigurnosti na kraju 1. polugodista

Ostali poslovi

168

Posjet satovima nastave

Kontrola i nadzor raGunovodstvenog poslovanja

Pracenje ostvarivanja godiSnjeg plana i programa rada i Skolskog
kurikula

Poslovi zastupanja Skole

Posjeti nastavi s ciljem sagledavanja moguénosti ucenika,
korelacija, inovacija...




Razgovori s u¢enicima, roditeljima, djelatnicima

Aktivnosti u svezi natjecanja prema Katalogu smotri i natjecanja

Organizacija sudjelovanja ucenika na zupanijskim natjecanjima

Ostali poslovi
V. 168
Sudjelovanje na obiljeia\canju Dana op¢ine Oprtalj
Pracenje realizacije projekta IZ Institucionalizacija zavicajne

nastave

Poslovi suradnje s firmama, op¢inama, udrugama u svrhu trazenja

donacija za opremanje Skole i ,,UcCionice na otvorenom*
Strucno usavr$avanje
Savjetodavni rad s uciteljima
Suradnja sa stru¢nim suradnicima u cilju ostvarivanja godi$njeg
plana i programa i Skolskog kurikula
Rad na provodenju odluka, rjesenja i zakljuaka
Pracenje propisa
Administrativni i upravni poslovi
Koordinacija i nadzor
Sagledavanje stanja okoliSa oko Skole 1 materijalnih uvjeta za rad
Sudjelovanje na sjednicama RV i UV
Organizacija nabave i podjele potroSnog materijala
Ostali poslovi
V. 160
Pracenje i sudjelovanje u organizaciji izlozbe likovnih radova

ucenika

Pracenje i sudjelovanje u javljanju na razli¢ite dramsko — literarne
natjeCaje

Poslovi suradnje s firmama, op¢inama, udrugama u svrhu trazenja
donacija za opremanje Skole i ,,Uc¢ionice na otvorenom*




Sudjelovanje u radu i smotri uc¢enicke zadruge

Organizacija odlaska ucenika na drzavno natjecanje

Ostali poslovi

VI.

160

Organizacija kraja nastave

Pripremanje 1 vodenje sjednica UV

Sudjelovanje na sjednicama RV

Organizacija i koordinacija upisa u¢enika u 1. razred

Poslovi vezani uz e-maticu i e-dnevnik

Poslovi vezani za kraj Skolske godine

Poslovi suradnje s firmama, op¢inama, udrugama u svrhu trazenja
donacija za opremanje Skole i ,,Uc¢ionice na otvorenom*

Organizacija Dana Skole

Potpisivanje i provjera svjedodzbi

Organizacija i prac¢enje aktivnosti oko podjele svjedodzbi

Organizacija dopunske nastave

Pracenje rada ucitelja na dopunskoj nastavi

Pracenje upisa u 1. razred OS, pracenje upisa osmasa u srednju
Skolu

Pracenje realizacije izvanucionicke nastave ucenika 8. r. u Vukovar

Sredivanje pedagoske dokumentacije

Ostali poslovi

VII.

84

Pracenje radova na adaptaciji 1/ili uredenju Skolskog prostora

VIII.

84

Organizacija i pracenje popravnih, predmetnih ili razlikovnih ispita

Priprema i vodenje sjednice U¢iteljskog vijeca




Vodenje evidencije i dokumentacije

Sudjelovanje u organizaciji roditeljskog sastanka za roditelje
ucenika za 1. r.

Kontrola pedagoske dokumentacije

Ukupno sati rada 1744
Godisnji odmor 240
Neradni dani i blagdani 96




5.2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga za Sk. god. 2024./2025.

POSLOVI | RADNI ZADACI TIJEKOM SKOLSKE GODINE STRUCNI SURADNIK PEDAGOG

Planiranje i programiranje rada, prac¢enje i realizacija te unaprjedivanje nastavnog procesa i ostalih oblika rada,
razvojno — pedagoska djelatnost tokom realizacije odgojno —obrazovnog programa, problematika ucenika s
posebnim potrebama, rad s darovitom djecom, savjetodavni rad s nastavnicima, u¢enicima, roditeljima i upravnim
organima, profesionalno informiranje i usmjeravanje ucenika, zdravstvena i socijalna zastita, individualno stru¢no
usavrSavanje, sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti skole, dokumentacijska djelatnost.

VRIJEME
REALIZIACIE

SADRZAJ RADA

BROJ
SATI

Rujan — listopad
2024.

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

Sudjelovanje u izradi godi$njeg plana i programa $kole

Izrada izvedbenog programa rada pedagoga

Izrada programa stru¢nog usavrsavanja

Sudjelovanje u izradi plana rada Skolskog kurikuluma i $kolskog razvojnog plana

50

Rujan 2024. —
kolovoz 2025.

PRACENJE REALIZACIJE  UNAPREDIVANJE NASTAVNOG PROCESA I
OSTALIH OBLIKA ODGOJNO — OBRAZOVNOG RADA

Pracenje provodenja pravila ponaSanja

Pracenje nastave i ostalih oblika odgojno — obrazovnog rada

Pracenje rada stru¢nih aktiva

Pracenje suradnje s roditeljima

Pracenje ostvarivanja nastavnih planova i programa

Osmisljavanje pojedinih oblika rada s u¢enicima — neposredan rad

Pracenje uspjeha i napredovanja ucenika te izostanke ucenika

Analiza odgojne situacije u pojedinim razrednim odjelima, konzultacije i
razgovori s nastavnicima

Pomo¢ u rjeSavanju kriznih situacija s uenicima i roditeljima

Pracenje provodenja pedagoskih mjera

Hospitiranje na satovima razredne i predmetne nastave

Predavanja i radionice na roditeljskim sastancima(po potrebi)

Sudjelovanje u radu Tima za kvalitetu

300

Rujan 2024. —

RAD S DJECOM S TESKOCAMA U RAZVOJU

120




lipanj 2025.

Hospitiranje na satovima redovne nastave i utvrdivanje djece sa specificnim

potrebama

Prikupljanje podataka o djeci u razgovoru s nastavnicima te prikupljanje dodatnih

anamnestickih podataka

Ukljucivanje vanjskih suradnika u rad s djetetom, satovi pomoci

Permanentno pracenje uspjeSnosti napredovanja

Individualni rad s uéenicima s teSko¢ama

Rujan 2024. —
lipanj 2025.

SAVIETODAVNI RAD S NASTAVNICIMA, UCENICIMA, RODITELJIMA
| UPRAVNIM ORGANIMA

Individualni rad s ucenicima koji imaju specificne teSkoce u prilagodavanju
Skolskim pravilima

Rad s pojedinim ucenikom, ovisno po potrebi (ucenje, emocije, socijalne
vjestine,...)

Individualni razgovori s nastavnicima

Savjetovanje i rad s nastavnicima, uéenicima i roditeljima

Sudjelovanje na sjednicama aktiva, Razrednog i UCciteljskog vijeca, Vijeca

ucenika i Vijecéa roditelja

Pojedinani razgovori s roditeljima, roditeljski sastanci

Konzultacije sa suradnicima

Otvoreni sat za ucenike 1 roditelje, otvoreni sat popodne prema rasporedu

odrzavanja

200

Prosinac 2024. —
lipanj 2025.

PROFESIONALNO INFORMIRANJE I USMJERAVANIJE UCENIKA

Radionice s uenicima na temu odabira zanimanja

Individualno savjetovanje u€enika o odabiru zanimanja

Individualni razgovori s roditeljima i roditeljski sastanci

Rad u povjerenstvu za upis ucenika u srednju Skolu

25

Sijecanj 2025. —
kolovoz 2025.

POSLOVI UPISA | FORMIRANJA ODJELJENJA

Prikupljanje podataka o djeci iz predSkolske organizacije, o roditeljima po potrebi

Ispitivanje spremnosti djeteta za polazak u OS — u suradnji s psihologom

Suradnja sa stru¢njacima drugih ustanova

Formiranje odjeljenja na temelju dobivenih informacija i rezultata

45




Suradnja s aktivom 1.razreda, prijenos informacija, rad u prihvatu djece i
pracenja pocetne adaptacije, suradnja s roditeljima novoupisane djece

Prikupljanje podataka o djeci iz predSkolske organizacije, o roditeljima po potrebi

Rad u Stru¢nom povjerenstvu Skole za procjenjivanje psihofizickog stanja djeteta
za upis u 1. razred

ZDRAVSTVENA I SOCIJALNA ZASTITA

Rujan 2024. — | Suradnja s lije¢nicima i zdravstvenim ustanovama ovisno o potrebi 30
kolovoz 2025. | Po potrebi suradnja s CZSS
Suradnja s policijskom postajom po potrebi te s ostalim
SUDJELOVANJE U KULTURNOJ | JAVNOJ DJELATNOSTI SKOLE
Rujan 2024. — | Sudjelovanje u organizaciji i provedbi kulturne i javne djelatnosti $kole (prema 0
lipanj 2025. kalendaru i zaduzenjima)
Obiljezavanje vaznih datuma
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
Vodenje evidencije o uCenicima — pedagoski dosjei
Vodenje evidencije o vlastitom radu
Rujan 2024. — | Izvje$¢e o uspjehu uenika na kraju polugodiSta i na kraju Skolske godine — 80
kolovoz 2025. | statistiCka izvjeSéa
Izvjesée o radu Skole, matice Skole, na kraju i na pocetku skolske godine, vodenje
pedagoske dokumentacije
STRUCNO USAVRSAVANJE
Suradnja sa stru¢nim aktivima
Sudjelovanje na stru¢nim skupovima - na Zupanijskoj i drzavnoj razini, aktivima,
Rujan 2024. — N ..
kolovoz 2025, | Seminarima, edukacijama 20
Neformalno permanentno obrazovanje — literatura, pracenje publikacija,
konzultacije s pedagozima i ostalim stru¢nim suradnicima
SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM
Razrada raznih projekata i programa radi unapredivanja odgojno — obrazovnog
Rujan 2024. —
lipanj 2025. Procesa Y

Provodenje aktivnosti Skolskog preventivnog programa

Strucni izleti i ekskurzije




5. 3. Plan rada stru¢nog suradnika knjiZnic¢ara Sk. god. 2024./2025.

""Skolska knjiinica pruia obavijesti i spoznaje bitne za uspjesno ukljucivanje u suvremeno drustvo koje se temelji na znanju i informacijama. Skolska
knjiZnica omogucduje ucenicima stjecanje vjestina za doZivotno ucenje, razvija njihovu mastu i pomaZe im da postanu odgovorni gradani.

Zadaca Skolske knjiZnice je da pruia pomoé pri ucenju, nudi knjige i ostalu gradu koja omogucava svim ¢lanovima Skolske knjiznice da razviju
kriticko misljenje i postanu stvarni korisnici obavijesti, u svim oblicima i putem svih medija. Skolska knjifnica povezuje se s drugim knjiinicama i
informacijskim mreZama, poStujuci nacela UNESCO-vog Manifesta za narodne knjiZnice."

IFLA-in | UNESCO-v MANIFEST ZA SKOLSKE KNJIZNICE

Skolska knjiznica mjesto je informacijske, odgojno-obrazovne i kulturne djelatnosti svake $kole $to je &ini njezinim neizostavnim dijelom. Skolska
knjiznica pruza obavijesti 1 spoznaje bitne za uklju¢ivanje u suvremeno drustvo koje se temelji na znanju i informacijama te omogucuje ucenicima
stjecanje vjestina za cjelozivotno ucenje.

Stru¢ni suradnik knjizni¢ar planira i programira rad, priprema i obavlja poslove u odgojno-obrazovnom radu, potic¢e razvoj ¢italacke kulture i
osposobljava korisnike za upotrebu informacijskih izvora, sudjeluje u formiranju multimedijskoga srediSta skole kroz opremanje stru¢nom literaturom i
drugim izvorima znanja, strucno ih obraduje, prati znanstveno-stru¢nu literaturu, izraduje anotacije i tematske bibliografije te potic¢e ucenike, ucitelje 1
suraduje s matiénom sluZzbom, ostalim knjiznicama, knjiZzarama i1 nakladnicima, stru¢no se usavrSava te obavlja druge poslove vezane uz rad skolske

knjiZnice.

Djelatnost skolske knjiznice sastavni je dio odgojno-obrazovnog rada u skoli, a obuhvaca:
e neposrednu odgojno-obrazovnu djelatnost;
e stru¢no-knjizni¢nu djelatnost;
e informacijsko-referalnu djelatnost;

e kulturnu i javnu djelatnost.



Zadace skolske knjiznice su sljedece:
¢+ potpora obrazovnim ciljevima i zadacima zacrtanim u nastavnom planu i programu $kole;

«+ poticanje trajnih Citateljskih navika i uzivanja u ¢itanju 1 ucenju;

¢ omogucavanje stjecanja stvaralackog iskustva pri koristenju i kreiranju informacija kao pomo¢ pri uc¢enju i razumijevanju, te poticanju maste i
uzivanja u Citanju;

% poticanje svih u¢enika da nauce i koriste vjestine koje ¢e im pomo¢i pri vrednovanju i koristenju informacija, bez obzira na njihovu vrstu,
koli¢inu i izvor, kao i razvijanje osjecaja za nacin komuniciranja unutar zajednice;

¢+ osiguravanje pristupa lokalnim, regionalnim, nacionalnim i globalnim izvorima i mogu¢nostima koje ¢e u¢enicima omoguciti doticaj s

razli¢itim idejama, iskustvima i stavovima;

X3

*

organiziranje aktivnosti koje potic¢u kulturnu i drustvenu svijest;
suradnja s uc¢enicima, nastavnicima, administrativnim osobljem i roditeljima radi postizanja ciljeva skole;

« promicanje nacela da su sloboda misljenja i slobodan pristup informacijama preduvjeti za uspjesno i odgovorno sudjelovanje u gradanskom
demokratskom drustvu;

¢ promicanje ¢itanja i promicanje koristenja Skolske knjiznice u Skolskoj i Siroj drustvenoj zajednici.

X3

*

>



Cilj Skolske knjiZnice je stvaranje informacijski pismenih u¢enika koji su odgovorni i savjesni ¢lanovi drustva

ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

SKUPINA

VRIJEME
REALIZACIJE

cen ey

KnjiZnica provodi organizirano upoznavanje ucenika s knjizni¢nom gradom i
razvija navike koriStenja knjizni¢nih izvora te sustavno upucuje ucenike u
sluzenje izvorima znanja i informacija, od stru¢ne literature, Casopisa, referentne
zbirke do mreZnih izvora.

Svi uéenici

Tijekom Skolske godine

Knjiznica pruza pomo¢ u¢enicima u koristenju raznih izvora znanja i razvija
naviku kod uc¢enika za ¢itanje predgovora, pogovora, kazala, bibliografija i
sazetaka u strucnoj i referentnoj literaturi te periodici.

Svi ucenici

Tijekom Skolske godine

Neposredna pedagoska pomo¢ ucenicima pri izboru grade u knjiznici; u obradi
zadanih tema, referata, istrazivackih radova iz pojedinih nastavnih podrucja,
pretrazivanje mreznih izvora, uz navodenje citata i koriStenih izvora,
bibliografskih podataka i poStivanje autorskih prava; pomo¢ ucenicima u izradi
edukativnih plakata i tematskih prezentacija za nastavu.

Svi uéenici

Tijekom Skolske godine

Pomaganje ucenicima u pripremi i izradi zadaca, referata, izradi seminarskih
radova i zadanih tema

Svi ucenici

Tijekom Skolske godine

Posudba lektire, beletristike, stru¢nih i popularno-znanstvenih knjiga i periodike;

cen e

intelektualnih sposobnosti .

Svi ucenici

Tijekom Skolske godine

Promicanje ¢itanja i poboljSanje ¢italacke pismenosti u¢enika, izradom
preporucenih popisa znanstveno-popularne literature i beletristike za ucenike ili
posebnim akcijama za poticanje ¢itanja.

Svi uéenici

Tijekom Skolske godine




% Suradnja s u¢enicima i uciteljima u grupama slobodnih aktivnosti. Suradnja s
uciteljima, pedagoginjom i ravnateljicom u nabavi knjizne i neknjizne grade te u
razvoju knjiznice.

Ucitelji,
strucni
suradnici,
ravnateljica

Tijekom Skolske godine

Sati knjiZni¢no-informacijske pismenosti i obiljeZavanje prigodnih dana

SKUPINA

VRIJEME
REALIZACIJE

X/
°

Tema: KnjiZnica — mjesto poticanja Citalacke i informacijske pismenosti

cen e
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znanja i ¢emu oni sluze; nauciti posudivati, Cuvati 1 vracati knjige na vrijeme;
razvijati sposobnost promatranja, zapazanja i slobodnog iznosenja vlastitog

misljenja; razlikovati knjiznicu od knjizare

1. razred

Rujan

% Tema : Djedji Casopisi
¢ Obrazovna postignucéa: prepoznati i imenovati djecje Casopise; razlikovati djecji
tisak od dnevnog tiska i ¢asopisa; prepoznati rubriku i odrediti poucava li nas ili

zabavlja; razlikovati Casopise prema vremenu izlaZenja; Citati djecje Casopise

1. razred

1. polugodiste

>

K/
*

Tema: SnalaZenje u knjiZnici

)

X/
X4

L)

Obrazovna postignuéa: samostalno orijentiranje u knjiznici i pronalazak zeljene
knjige, savladavanje osnovne komunikacije s knjizevno-umjetnickim tekstovima
na razini prepoznavanja, aktivno sluSanje, usvajanje novih rijeci i bogacenje

rjecnika

2. razred

1. polugodiste

% Dan planeta Zemlje

3. razred

2. polugodiste

% Tema: Put od autora do Citatelja

3. razred

1. polugodiste




X/
°e

Obrazovna postignuéa: imenovati osobe koje su vazne za nastanak knjige;
prepoznati dijelove knjige ( naslovna stranica, sadrzaj, biljeSka o piscu, izdanje,
nakladnik); znati pronaci podatke u knjizi; samostalno Citati knjizevno -

umjetnicke tekstove

Tema: Referentna zbirka - priruénici

Obrazovna postignuca: poznavati referentnu zbirku i nacine njezine uporabe u

. . . . s 4. razr 1. pol 1St

svrhu proS$irivanja znanja; prepoznati referentnu zbirku na razli¢itim medijima; azred polugodiste
znati pronaci, izabrati te primijeniti informaciju

X SVJetSk' dan teleV|Z|Je 4. razred Studeni

% Escape room-lektira: Emil i detektivi 4. razred 2. polugodiste

% Svjetski dan ¢itanja na glas 1.-4.razred | Veljaca

% Tema: Uporaba i vrednovanje izvora znanja

% Obrazovna postignuca: pronalazenje i sposobnosti procjene vrijednosti svake 5.-8. razred Tijekom godine
informacije

*+ Dani medijske pismenosti: radionice 5.-8.razred | Veljaca

< Tema : Casopisi — izvori novih informacija

% Kljucni pojmovi : znanost, struka, sazetak

% Obrazovna postignuca: uociti podrucja ljudskoga znanja; prepoznati i imenovati | 5 razred 1. polugodiste

znanosti, zapaziti njihovo grananje; citati tekst iz ¢asopisa s razumijevanjem i

znatl ga prepricati




X/ X/
° °e

X/
°

Tema: Organizacija i poslovanje Skolske knjiZnice
Kljuéni pojmovi: signatura, autorski i naslovni katalog
Obrazovna postignuc¢a: ucenik zna pronaci knjigu na polici uz pomo¢ signature;

cey e

kataloga; za svoj upit zna se obratiti i gradskoj/narodnoj knjiznici

5. razred

2. polugodiste

7

*

X/
°

>

X/
*

Tema: Samostalno pronalaZenje informacija

Kljuéni pojmovi: uvod u UDK , popularno-znanstvena i stru¢na literatura
Obrazovna postignuca: razumjeti sustav Univerzalne decimalne klasifikacije
kojom se Klasificiraju znanstveno-popularna i stru¢na djela i prema njoj znati
pronaci knjigu u bilo kojoj knjiznici; sluziti se katalozima i bibliografijama pri

pronalazenju informacija za potrebe problemsko-istrazivacke i projektne nastave

6. razred

1. polugodiste

Izborna lektira: predstavljanje knjige

6. razred

Rujan

Tema: Casopisi na razli¢itim medijima

Kljuéni pojmovi : tiskani 1 elektronicki casopis, autorstvo, citat

Obrazovna postignuca: izabrati 1 uporabiti podatke iz razli¢itih ¢asopisa pri
oblikovanju informacija; znati citirati, pronaci citat i uporabiti ga; usvojiti
citiranje literature pri izradi referata ili zadaca istrazivackog tipa; razumjeti
vaznost 1 svrhu pravilnog citiranja literature u tijeku pisanja samostalnog rada;
usvojiti pojam autorstva (poStivati intelektualno vlasnistvo u uporabi i kreiranju

informacija), pisanje seminarskog rada (izgled i dijelovi)

7. razred

1. polugodiste

Tema: On-line katalozi

7. razred

2. polugodiste




X/
°e

Kljuéni pojmovi: e-katalog ili on-line katalog

X/
°

Obrazovna postignuca: pretrazivati fondove knjiznica putem e-kataloga; znati
grade, koliko ih ima i koji im je trenutac¢ni status; samostalno uociti koje knjige
nekog autora ima knjiznica; pretrazivati pomoc¢u UDK oznake i pomoc¢u
predmetnice; prepoznati Skolsku knjiznicu kao dio globalne informacijske mreze

te vrijednost kvalitetne informacije u svakodnevnom zivotu

% Tema: Sustav i uloga pojedinih vrsta knjiZnica

¢ Kljucni pojmovi: Nacionalna i sveuciliSna knjiZznica, narodna, specijalna i
Skolska knjiznica; on-line katalog i on-line informacija

% Obrazovna postignuca: razumjeti sustav i poslovanje pojedinih vrsta knjiznicau | g razred

RH i u svijetu; znati samostalno pretrazivati fondove knjiznica e-katalogom radi

pronalazenja jedinica knjizne grade ili izvora informacija za samostalnu izradu

ucenickog rada

2. polugodiste

<+ Svjetski dan mentalnog zdravlja 8. razred Listopad
<+ Mijesec ovisnosti- lektira: Mi djeca s kolodvora Zoo 8. razred Studeni
STRUCNO-KNJIZNICNA I INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST MNSIS S
REALIZACIJE
+ PLANIRANJE - Organizacija i vodenje rada u knjiznici: Pripremanje, planiranje i programiranje
odgojno-obrazovnog rada, izrada godisnjeg plana rada knjiznice i plana kulturnih aktivnosti Rujan

knjiZnice u suradnji s u€iteljima 1 drugim aktivima Skole.




* NABAVA - Vodenje pravilne i sustavne nabavne politike knjizne i neknjizne grade, te periodike u
Skolskoj knjiznici; izrada plana nabave za lektirne naslove, referentnu zbirku te novu stru¢nu,
psiholosku i metodi¢ko-pedagosku literaturu.

Studeni/prosinac

+ OBLIKOVANJE ZBIRKE - Informiranje uéenika i nastavnika o novitetima knjizne i AV grade u
knjiznici, te suradnja s nastavnicima uvezi nabave lektire, stru¢ne literature, periodike i ostale

cen e

+¢ Pracenje novije strucne literature, literature za djecu i mlade, bibliografija i kataloga izdavackih
kuca; Citanje recenzija kritika i prikaza novih knjiga i struénih ¢asopisa.

Tijekom godine

< OBRADA KNJIZNICE GRAPE - tchnicka i struéna obrada knjiga i AV grade: inventarizacija,
signiranje, klasifikacija, katalogizacija i racunalna obrada grade u aplikaciji Zaki.

Tijekom godine

s STATISTIKA i brojcani pokazatelji - Pracenje i unosenje statistickih podataka u Sustav
jedinstvenoga elektronickog prikupljanja statistickih podataka o poslovanju knjiznice

Tijekom godine

cey e

godiSnje izvjesée o stanju i vrijednosti fonda Skolske knjiznice, u suradnji s racunovodstvom $kole;
izvjes¢e o ostvarenom godiSnjem planu i programu rada, kurikulumu knjiznice i provedenim
kulturnim aktivnostima za ucenike.

+¢ Pisanje izvjes¢a MZO i Istarskoj zupaniji o utroSenim sredstvima za Skolsku knjiznicu

Tijekom godine

cey e

prostoru knjiZnice i ¢itaonice.

Tijekom godine

+ Uredivanje mrezne stranice $kolske knjiznice

Tijekom godine

% STRUCNO USAVRSAVANJE

cey e
cey e

cey e

% Sudjelovanje u radu ZSV-a
+ Suradnja s MZOS-om i Agencijom za odgoj i obrazovanje RH, Mati¢nom sluzbom KGZ-a za
Skolske knjiznice.

IV

Tijekom godine




¢ Posjet drugim vrstama knjiznica (narodne, specijalne, muzejske, NSK i upoznavanje s posebnim
oblicima rada u knjiznicama.

< SURADNJA S RAVNATELJEM, NASTAVNICIMA I STRUCNIM SURADNICIMA
SKOLE

¢ Suradnja s ravnateljem Skole u vezi poboljSanja uvjeta rada u Skolskoj knjiznici i €itaonici,
nabava opreme i pomagala.

% Suradnja s nastavnicima svih nastavnih podrucja u vezi nabave strucne literature.

% literature za sve nastavne predmete u suradnji s voditeljima stru¢nih aktiva u skoli, radi
popularizacije Citanja i razvijanja Citalacke pismenosti ucenika.

¢ Suradnja s nastavnicima u vezi provedbe kulturnih aktivnosti i dogadanja u nasoj koli:
predavanja, susreti, gostovanja, predstave, izlozbe, projekcije, predstavljanja i sl.

¢ Pomoc¢ nastavnicima pri realizaciji nastavnih sadrzaja, kao i rada slobodnih i izvannastavnih
aktivnosti ucenika.

% Priprema i odabir literature za izvodenje nastavnih sadrzaja i nabava lektirnih naslova za hrvatski
jezik, kao i za strane jezike .

% Suradnja s ravnateljem i razrednicima u vezi odabira i nabave knjiga za nagrade najboljim
ucenicima na kraju Skolske godine.

cen e

Tijekom godine

VRIJEME
KULTURNA I JAVNA DJELATNOST SKUPINA
REALIZACIJE
% Planiranje i programiranje kulturnih aktivnosti i sadrZaja, te izrada godisnjeg Utitelji,
plana kulturnih aktivnosti knjiZnice kroz Skolsku godinu i izrada Kurikuluma strudni Rujan
kulturne i javne djelatnosti skolske knjiznice, kao sastavni dio Skolskog o
kurikuluma. suradnici
+* Organiziranje promocije knjiga, knjizevnih susreta, tribina, predavanja, projekcija, Svi u&enici Tijekom godine

organiziranje kvizova i1 natjecanja u znanju za ucenike i sl.

¢ Obiljezavanje obljetnica i znacajnih datuma iz nase povijesti i kulture, kao 1 o
znacajnih osoba iz svijeta znanosti, kulture, sporta; obiljezavanje vaznih svjetskih Svi ucenici
spomendana.

Tijekom godine




+» Uredenje 1 obogacivanje prostora knjiznice i ¢itaonice, panoa i hodnika u prostoru
Skole: edukativnim plakatima, priznanjima i zahvalama za rad i postignute uspjehe
naSih ucenika te stvaranja ugodnog vizualnog i estetskog ozracja u prostoru skole.

Svi uéenici

Tijekom godine

X/
°

Obiljezavanje Mjeseca hrvatske knjige: Nacionalni kviz za poticanje Citanja

5.—-8. razred

Listopad/studeni

Izrada e Spomenice

Svi u€enici,
ucitelji i
stru¢ni

suradnici

Lipanj/Srpanj

X/
L X4

Obiljezavanje Svjetskog dana knjige, No¢ knjige i Dana hrvatske knjige

Svi ucenici

Travanj

X/
L X4

Suradnja s kulturnim 1 javnim ustanovama (kazalista, muzeji...)

Svi uenici

Tijekom godine

X/
L X4

Organiziranje, pripremanje 1 realizacija knjizevnih susreta, tribina, tematskih

izlozbi, video projekcija

Svi ucenici

Travanj

Sudjelovanje u organizaciji Skolske priredbe, obiljeZavanja obljetnica i blagdana

Svi ucenici

Tijekom godine

X/

Sudjelovanje u organizaciji LiDraNa

Prosinac/sijecanj/ veljaca

Projekt "Nasa mala knjiznica" — Ibis grafika

3.14. razred

Tijekom godine

Projekt razmjene strani¢nika (Bookmark Exchange Project)

5. —-8. razred

Listopad/studeni




5. 4. Plan rada tajnika

Tajnik osnovne $kole obavlja sljedece poslove:
— normativno-pravne poslove (izraduje normativne akte, ugovore, rjesenja i odluke te prati i provodi propise),

— kadrovske poslove (obavlja poslove vezane za zasnivanje i prestanak radnog odnosa, vodi evidencije radnika, vrsi prijave i odjave radnika i ¢lanova
njihovih obitelji nadleznima sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, izraduje rjeSenja o koristenju godisnjeg odmora radnika i o tome vodi
kontrolu, vodi ostale evidencije radnika),

— op¢e i administrativno-analiticke poslove (radi sa strankama, suraduje s tijelima upravljanja i radnim tijelima Skole te s nadleznim ministarstvima,
uredima drzavne uprave, te jedinicama lokalne 1 podrucne (regionalne) samouprave,

— sudjeluje u pripremi sjednica i vodi dokumentaciju Skolskog odbora,
—vodi evidenciju o radnom vremenu administrativno-tehnickih i pomo¢nih radnika,
— obavlja i dodatne poslove koji proizlaze iz programa, projekata i aktivnosti koji se financiraju iz proracuna jedinica lokalne i regionalne samouprave,

— obavlja i ostale administrativne poslove koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa rada $kole i drugih propisa, a buduéi $kola nema
zaposlenog administrativnog referenta, tajnik obavlja i sljedece poslove iz ¢lanka 4., stavka 3. Pravilnika:

- vodi evidenciju podataka o u€enicima i priprema razli¢ite potvrde na temelju tih evidencija,

- obavlja poslove vezane uz obradu podataka u elektroni¢kim maticama,

- arhivira podatke o u¢enicima i radnicima,

- azurira podatke o radnicima i u¢enicima,

- izdaje javne isprave,

- obavlja poslove vezane uz unos podataka o radnicima u elektronickim maticama (eMatica, CARNet, Registar zaposlenih u javnim sluzbama),
- priprema podatke vezano uz vanjsko vrednovanje,

- prima, razvrstava, urudzbira, otprema i arhivira poStu te obavlja i druge poslove koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa rada Skole i drugih propisa
u dogovoru s ravnateljem



R.BR

OPIS POSLOVA

VRIJEME IZVRSENJA

Normativno- pravni poslovi

izrada ugovora, rjesenja iz radnog odnosa i

drugi poslovi u svezi radnih odnosa

izrada ostalih ugovora, rjesenja i odluka

izrada nacrta normativnih akata Skole u skladu sa

zakonskim propisima

pracenje zakonskih propisa i sluzbenih glasila

pripremanje materijala za Skolski odbor i Vijeée roditelja, vodenje zapisnika,
izrada odluka

briga i realizacija registracije i statusnih promjena Skole pri nadleznim
ustanovama

nostrifikacija inozemnih $kolskih svjedodzbi

suradnja s nadleznim sluzbama Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta
sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i programa rada Skole

izrada statistickih izvjeS¢a na pocetku 1 kraju Skolske godine

seminari i stru¢no usavrsavanje

tijekom godine

tijekom godine

po potrebi

tijekom godine
tijekom godine
po potrebi

po potrebi
tijekom godine
rujan

rujan/lipanj
tijekom godine




5.5. Plan rada voditelja racunovodstva

Osnovna skola ima voditelja racunovodstva. Voditelj racunovodstva osnovne skole obavlja sljedece poslove:

— organizira i vodi ra¢unovodstvene i knjigovodstvene poslove u osnovnoj skoli,

—u suradnji s ravnateljem, izraduje prijedlog financijskog plana po programima i izvorima financiranja te prati njihovo izvrsavanje,
— vodi poslovne knjige u skladu s propisima,

— kontrolira obracune i isplate putnih naloga,

— sastavlja godisnje i periodi¢ne financijske te statisticke izvjestaje,

— priprema operativna izvjeSca 1 analize za Skolski odbor i ravnatelja Skole te za jedinice lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave,
— priprema godi$nji popis imovine, obveza i1 potrazivanja, knjizi inventurne razlike 1 otpis vrijednosti,

— suraduje s nadleznim ministarstvima, uredima drzavne uprave, jedinicama lokalne i podru¢ne ( regionalne ) samouprave, sluzbama mirovinskog i
zdravstvenog osiguranja, poreznim uredima,

— uskladuje stanja s poslovnim partnerima,
— obavlja poslove vezane uz uspostavu i razvoj sustava financijskog upravljanja i kontrole (FMC),

— obavlja i dodatne racunovodstvene, financijske i knjigovodstvene poslove koji proizlaze iz programa, projekata i aktivnosti koji se financiraju iz
proracuna jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave,

— obavlja i ostale racunovodstvene, financijske i knjigovodstvene poslove koji proizlaze iz godi$njega plana i programa rada $kole i drugih propisa.
Buduc¢i $kola nema zaposlenog ra¢unovodstvenog referenta, voditelj raCunovodstva obavlja i poslove iz ¢lanka 4., stavka 2. Pravilnika:

- obracunava isplate i naknade placa u skladu s posebnim propisima,

- obracunava isplate po ugovorima o djelu vanjskim suradnicima,

- obracunava isplate ¢lanovima povjerenstava,

- evidentira 1 izraduje ulazne i izlazne fakture,

- radi blagajnicke poslove te obavlja ostale poslove koji proizlaze iz godisnjega plana i programa rada Skole i drugih propisa prema dogovoru s
ravnateljem.



Redni
broj

Sadrzaj rada

Vremenska artikulacija

Knjizenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom vremenskog nastanka na
temelju vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te kontrola istih

svakodnevno

Vodenje analitickih knjigovodstvenih evidencija

-dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, koli¢ini i vrijednosti,

-kratkotrajne nefinancijske imovine (sitan inventar) po vrsti, koli¢ini i vrijednosti
-vodenje knjige ulaznih racuna i obra¢una obveza

-vodenje knjige izlaznih racuna i obracuna potrazivanja,

-vodenje ostalih poslovnih knjiga

prema nastanku poslovne
promjene

Sastavljanje financijskih izvjestaja

-bilance

-izvjestaji o prihodima i rashodima (prema izvoru financiranja)
-izvjestaj o obvezama

-biljeske

tromjesecno

Izrada financijskih planova

-prijedlog financijskog plana za trogodisnje razdoblje
-financijski plan na razini financijske godine
-rebalans godiSnjeg financijskog plana

Godisnje

Pripremanje popisa imovine i obveze te evidentiranje promjena na imovini i obvezama

Prosinac

Zakljuc¢ivanje poslovnih knjiga

Veljaca

- Popunjavanje upitnika o fiskalnoj odgovornosti s ravnateljicom
- Izjava o fiskalnoj odgovornosti u suradnji s ravnateljicom

Veljaca

Pracenje likvidnosti

svakodnevno

i N |oO

Plac¢anje obveza

prema potrebi

=
o

Izrada izlaznih faktura

nastanak potraZivanja

-
=

Izrada zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode

Mjesecno

12.

Obracun i isplata place i ostalih naknada

osnovne place,

bolovanje na teret poslodavca, bolovanje na teret HZZO-a, smjenski rad, prekovremeni rad te
dvokratni rad, jubilarne nagrade, otpremnine 1 pomoci

-obracun troskova prijevoza na posao i s posla

-obracun ostalih materijalnih prava iz Kolektivhog ugovora

Mjesecno

13.

Obracun i isplata ugovora

prema potrebi




14, Popunjavanje JOPPD obrazaca prema potrebi
15. Vodenje poreznih kartica zaposlenika prema potrebi
16. Vodenje podataka o utvrdenom stazu i osiguranju prema potrebi
- Popunjavanje potvrda o placi za zaposlenike .
17 - Pogun;avan;e Ebrazaca ZI;. kredite d?elatnicima Skole prema potrebi
Blagajnicko poslovanje
18. -evio!enti_rar_lje uplate i isplate gotovog novca 00 potrebi
-podizanje i polog gotovog novca
-vodenje blagajnickog dnevnika
Suradnja s Zupanijom, Finom, nadleZnom Poreznom upravom, .
19. po potrebi
-dostava obrazaca
20. Pracenje struéne literature, odlazak na seminare po potrebi
21. Racunovodstveni poslovi vezani za rad $kolske kuhinje svakodnevno
Ostali poslovi
- izvje$ca ravnatelju, Skolskom odboru, Zupaniji
29 - popunj:avanj:e naruflibenica 00 potrebi
- popunjavanje putnih naloga
- obracun putnih naloga i dnevnica
- sastavljanje obracuna za Op¢inu Oprtalj
23. Vodenje evidencije o utrosku energije, kontrola dugova Mjesecno
24, Suradnja sa ravnateljicom, tajnicom i ostalim zaposlenicima svakodnevno




5.6. Plan rada Skolskog lije¢nika

Program obveznih specificnih i preventivnih mjera:

1.

4.

sistematski pregledi: - prije upisa u 1. razred

- 5. razred

- 8. razred (u svrhu profesionalne orijentacije, poc¢etkom sk. god.)

I dalje je u 8. razredu, uz redovito cijepljenje protiv difterije, tetanusa i djecje paralize, aktuelno neobavezno (dobrovoljno) cijepljenje protiv HPV-a
za djevojcice i djecake uz informirani pristanak roditelja. Molimo $kole za suradnju u obavjestavanju roditelja o ovoj aktivnosti putem roditeljskih
sastanaka. Ovo cijepljenje bi se obavljalo u $kolskoj ambulanti po prethodnom dogovoru.

Probiri: - pratenje rasta i razvoja :- U 3 i 6. razredu

- vid i vid na boje u 3. razredu

- pregled kraljeznice 6. razred

- utvrdivanje poremecaja sluha audiometrom u 7. razredu
- probir mentalnog zdravlja: - u 5. i 8. razredu

Rad u Povjerenstvu za utvrdivanje potrebe prilagodbe ili oslobadanja TZK-e,

Mole se razrednici da obavijeste roditelje koji smatraju da njihovo dijete ima bolesti ili stanja zbog kojih bi trebalo prilagoditi program TZK-e, da roditelje
upute da se javi telefonom ili mailom u Skolsku ambulantu.

5. Rad u Povjerenstvu za utvrdivanje primjerenog oblika §kolovanja za djecu s teSko¢ama u razvoju: tijekom cijele godine po potrebi

6. Obavezan program cijepljenja:

- -1.razred MRP i POLIO (obavlja se u ambulanti s roditeljima, iznimno u $koli nakon dogovora s roditeljem)

- -8.razred DI-TE+POLIO (uz sistematski pregled).

Molimo da prije cijepljenja razrednici ili strucni suradnici podijele ucenicima obavijesne listice za roditelje, koje ucenik potpisane donosi u
Skolu na dan cijepljenja. Time roditelj potvrduje da je obavijeSten 1 da je suglasan sa cijepljenjem ili nije.

7. Preporuceno, neobavezno cijepljenje:
- 8. razred HPV (deveterovalentno cjepivo Gardasil)



8. SavjetovaliS$ni rad- razni problemi djece i mladih vezani za Skolu i zdravstveno stanje, konzultacije s profesorima i stru¢nim suradnicima-
kontinuirano

9. Zdravstveni odgoj za ucenike, roditelje, djelatnike Skole
Teme za ucenike:

Higijena usne Supljine i pravilno pranje zuba po modelu - 1. raz.
Skrivene kalorije, pravilna prehrana - 3. razred

Promjene u pubertetu i higijena spolovila - 5. raz.

10. SavjetovaliSte za spolno zdravlje mladih- ponedjeljkom od 15-17 sati u ambulanti $kolske medicine. Predavanje na temu spolnog zdravlja u 8.
razredima

11. Zastita i unapredenje Skolskog okruZenja- (po potrebi uz pomo¢ HE sluzbe i socijalne medicine naSeg Zavoda)

- higijenska kontrola Skole

- nadzor nad Skolskom kuhinjom i prehranom ucenika

Za $kole dislocirane od $kolske ambulante (Umag, Novigrad, Buzet, Oprtalj) program ¢e se obavljati u adekvatnim prostorima $kola, iznimno u
ambulanti.

Tim Skolske medicine:

Jasen Kova¢ dr. med Danijela Peuli¢
spec. Skolske medicine prvostupnica sestrinstva



6.1. Plan rada Skolskog odbora

6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

Mjesec Sadrzaji Izvrsitelji
dlucui ivanu radnik dbu rad brost - predsjednik SO,
Tijekom godine odlucuje o upucivanju radnika na prosudbu radne sposo nosti ravnateljica,
osniva u¢enicku zadrugu, klubove i drustva .
tajnica
- Clanovii
.. . davanje prethodne suglasnosti u vezi sa zasnivanjem i prestankom radnih predsjednik SO,
Tijekom godine y ) . "
odnosa u skolskoj ustanovi ravnateljica,
tajnica

Tijekom godine

donosSenje statuta i drugih opc¢ih akata na prijedlog ravnatelja
daje Osnivacu i ravnateljici prijedloge i misljenja o pitanjima vaznim za rad i
sigurnost u Skoli

- ¢&lanovi SO

donosenje Skolskog kurikuluma na prijedlog Ugiteljskog vijeéa i ravnateljice
donosenje Godisnjeg plana i programa $kole na prijedlog ravnatelja i nadzor
Razmatranje Izvje$c¢a o radu u Skolskoj 2023./2024. godini

- Clanovi SO,

Ruian 1. Razmatranje i donogenje Skolskog kurikuluma za k. 2024./2025. god. ravnateljica,
! 2. Razmatranje i donoSenje Godi$njeg plana i programa rada Skole za 2024./25. Uciteljsko vijece,
k. godinu - Vijece roditelja
3. Ostalo (normativni akti, ugovori, sporazumi, odluke vezani za Program
predskolskog odgoja pri Skoli ).
Prosinac % &
oL donosenje financijskog plana, polugodisnjeg 1 godisnjeg obrac¢una na prijedlog | clanov_1.SO,
Veljaca : ravnateljica,
ravnatelja y
Rujan racunovoda

Tijekom godine

odlucuje o zahtjevima radnika za zastitu prava iz radnog odnosa
odlucuje o uporabi dobiti u skladu s osnivackim aktom, zakonom i
podzakonskim propisima
Razmatranje financijske situacije
1. DonoSenje odluke o inventarizaciji imovine
2. Razmatranje o organizacije rada Skole u Il. obrazovnom razdoblju

- &lanovi SO,
ravnateljica, tajnica




3. ostalo (promjene statuta i dr.)

- predlaze osnivacu promjene u djelatnosti i donoSenje drugih odluka vezanih za
osnivacka prava

- predlaze Osnivacu statusne promjene

- predlaZe ravnateljici mjere poslovne politike Skole,

Tijekom godine

- ¢lanovi SO,

Travanj/svibanj - tekuca problematika, izvje$ce ravnatelja o rezultatima rada $kole u $k. god. ravn.ate!jica, tajnica,
Osnivac
2024./25.
- donoSenje prijedloga o nagradama ucenika
Srpanj/kolovoz - razmatranje prijedloga organizacije rada za §k. 2025./2026. godinu

- razmatra rezultate obrazovnog rada, te donosi odluke i obavlja druge poslove
Tijekom godine utvrdene zakonom, aktom o osnivanju i statutom
- razmatra predstavke 1 prijedloge gradana u vezi s radom Skole

- &lanovi SO,
ravnateljica,

NAPOMENA:
Sjednice Skolskog odbora odrzavat ¢e se i po potrebi, ovisno o aktivnostima u $koli i drugim okolnostima. U iznimnim sluajevima provodit ¢e se e-

sjednice. Osim navedenog Skolski ¢e odbor prema potrebi donositi odluke vezane uz izmjene i dopune Statuta, razmatrat ¢e i odludivati o davanju
suglasnosti na prijedlog za zaposljavanje, o zahtjevima radnika za zastitu prava iz radnog odnosa, zZalbama ucenika, roditelja ili skrbnika ucenika te o
davanju u zakup objekata i prostora Skole ili mijenjanje namjene objekata uz prethodnu suglasnost Osniva¢a. Prema potrebi Skolski ée odbor donijeti
izmjene i dopune financijskog plana tekuc¢e godine. Tijekom $kolske godine Skolski ée odbor bit redovito informiran o novim pravilnicima i zakonima
vezanim za §kolstvo. Uz sve navedeno, Skolski odbor ¢e predlagati, razmatrati i donositi odluke o svim pitanjima iz njegova djelokruga sukladno Statutu,
zakonu i opéima aktima Skole.



6.2. Plan rada UCditeljskog vijeéa

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
- priprema za pocetak nove Skolske godine
- imenovanje razrednika na prijedlog ravnatelja i stru¢nih suradnika
- planiranje 1 programiranje projekata, izvanuc¢ionicke nastave
- struktura radnog vremena ucitelja u Skolskoj godini 2024./2025. B _
Kolovoz - kalendar rada u $k. god. 2024./2025, Ravnateljica, strucni
- Zavicajna nastava suradnici i svi ucitelji
- Izvjesce o stanju sigurnosti te mjerama poduzetim u cilju zastite prava uc¢enika u
2. polugodistu - ravnateljica
- Izvjesce pedagoga o provedenoj stru¢noj evaluaciju provedbe preventivnih
programa
- dogovor oko prvog roditeljskog sastanka
- organizacija izvanucionicke nastave tijekom rujna
- raspored sati, dezurstva, obveze dezurnih ucenika i ucitelja - '
Ruian - rad na Skolskom listu ili drugim aktivnostima vezanih uz knjiznicu i INE, Ravnateljica, strucni
J koordinacija izvannastavnih aktivnosti suradnici 1 svi ucitelji
- pripremanije i predlaganje Skolskog kurikuluma te GPP-a
- upoznavanje s Pravilnikom o pracenju i ocjenjivanju ucenika u osnovnoj skoli i
svim ostalim pravilnicima
_ Djecj:ji ‘Fjedan, Kestenijada, Dani kruha Ravnateljica, struéni
Listopad Zavicajna nastava suradnici i svi ugitelji
[zvanucionicka nastava
studeni - Predavanj§ struépqg suradni}(a / vanj skqg suradnika Ravnat‘el'ji.ca, _Str}l‘éni”
- imenovanje komisija za popis Skolskog inventara suradnici i svi uCitelji
- analiza uspjeha u¢enika
- 1izvjeSce razrednika na kraju I. pol. . _
Prosinac - %Zvjeéc'e uéitglja sa stru¢nih gemi'{lara Ravnat‘el.Jl‘ca, .Strll‘ém”
- izvjesce sa sjednice Razrednih vijeca suradnici 1 svi u¢itelji
- utvrdivanje programa priredbe povodom Bozi¢a
- organizacija boZi¢ne radionice i sajma




- natjecanja i smotre - prijave za sudjelovanje

Izvjesce o stanju sigurnosti te mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika u
1. polugodistu - ravnateljica

Izvjesc¢e pedagoga o provedenoj stru¢noj evaluaciju provedbe preventivnih
programa

Sijecanj/veljaca

- osvrt narad u I. obrazovnom razdoblju

- dogovori i informacije

- izvjesce razrednika o suradnji s roditeljima

- stru¢na tema (pedagoska radionica)

- natjecanja i smotre uc¢enika osnovnih skola u RH

- analiza rada i uspjeha na kraju prvog obrazovnog razdoblja

- katalog stru¢nih skupova — obavijesti 0 aktivima i seminarima
- program natjecanja, susreta, smotri

- organizacija natjecanja

Ravnateljica, strucni
suradnici 1 svi ucitelji

OZujak/travanj

- Dan Op¢ine

- pripremanje ekoloskih aktivnosti $kole i mjesta
- organizacija ucenickih izleta i ekskurzija

- suradnja s roditeljima

Ravnateljica, strucni
suradnici i svi ucitelji

Svibanj

- imenovanje komisije za upis u I. razred

- analiza uspjeha ucenika

- pedagoske mjere

- realizacija redovne, dodatne, dopunske nastave i izvannastavnih aktivnosti
- pripreme i organizacija Sportskog dana

Ravnateljica, strucni
suradnici 1 svi ucitelji

Lipanj
Srpanj/kolovoz

- Dan skole

- realizacija nastavnog plana

- izvjeSc¢a razrednika o opéem uspjehu i vladanju ucenika

- pohvale i nagrade (pedagoske mjere)

- odluka o trajanju dopunskog rada po nastavnim predmetima

- razmatranje izvjeSc¢a o radu i uspjehu Skole u 2024./25. sk. g.

- izvjeS¢e predstavnika str. aktiva o radu istog

- organizacija rada za sljedecu sk. god.

- imenovanje voditelja stru¢nih aktiva

- razmatranje zahtjeva roditelja za prestanak pohadanja izbornog predmeta




6.3. Plan rada Razrednog vijec¢a

Mjesec Sadrzaji Izvrsitelji
- Dogovor o planu rada RV
- Usvajanje godiSnjih izvedbenih kurikuluma Razredno vije¢e (RV)
IX. - Suradnja s roditeljima - razrednici i
- Ucenici s teSkocama pedagoginja
- Suradnja sa stru¢nom sluzbom
- Analiza rada, zapazanja ucitelja o radu ucenika, oblici rada, problemi koji se RV
XI. javljaju, suradnja s roditeljima Pedagodinia
- Kontrola ¢uvanja Skolske imovine gogin]
- Analiza rada na kraju 1.obrazovnog razdoblja, kontrola provedbe GIK-ova,
: o o R : RV
l. fonda sati, uspjesnost ostvarivanja GpiP-a i Skolskog kurikuluma -
. e Pedagoginja
- Provedba nacionalnih ispita
-Zapazanja ucitelja o radu ucenika, kontrola provedbe GIK-ova, fonda sati,
uspjesnost ostvarivanja GPP i1 Kurikuluma RV
V. AR . -
- Analiza ucenja 1 vladanja, Pedagoginja
- Izvjesce sa smotri i natjecanja
- Utvrdivanje kona¢nog uspjeha ucenika na kraju Skolske godine, utvrdivanje
ocjena, predlaganje pedagoskih mjera (pohvale, nagrade)
VI. - Utvrdivanje u€enika koji se upu¢uju na dopunski rad RV o
-Analiza svih oblika nastave, izostanaka ucenika, programa rada, INA Pedagoginja
- Osvrt na rezultate nacionalnih ispita
- Analiza uspjeha uc¢enika nakon odrzanog dopunskog rada
VIL. - Upucivanje ucenika na popravni ispit RV
VIII. - Analiza uspjeha u€enika nakon popravnog ispita RV




6.4. Plan rada Vijeca roditelja

CLANOVI VIJECA RODITELJA
$k. god. 2024./2025.

1./ 2. razred |Emanuela Stokovac Rado$
3. razred Vedrana Galijasevic¢
4. razred Lorena Dussich
5. razred Tina Boskin
6. razred Jasmina Nikifor
7. razred Hanilora Klari¢
8. razred Belma Dedi¢
Mjesec  |Sadrzaji Izvrsitelji

Verifikacija mandata ¢lanovima Vijeca roditelja, izbor predsjednika i zamjenika
Odabir najpovoljnije ponude za osiguranje uc¢enika (odabrano na roditeljskim sastancima)
Razmatranje Skolskog kurikuluma - misljenje

Rujan Razmatranje GodisSnjeg plana i programa rada Skole — rasprava i1 miSljenje
Izvjes¢e o realizaciji rada Skole za proteklu Skolsku godinu
Informacije o organizaciji rada Skole i promjenama na pocetku nastavne godine
Informacije vezane za Skolsku kuhinju i produzeni boravak Pedagoginja,
Listopad Izvanucionicka nastava, zavi¢ajna nastava, ukljucenost roditelja ¢lanovi
Izvjes¢e o stanju sigurnosti te mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika Vijeca
Obiljezavanje Dana zahvalnosti za plodove zemlje i Kestenijade roditelja i
Veljaca |Integrirana nastava — realizacija projekata, zavi¢ajna nastava ravnateljica

Analiza odgojne situacije, informacije o sudjelovanju 1 postignu¢ima ucenika na natjecanjima

Tekuca problematika, Prehrana uc¢enika — Skolska kuhinja

Osvrt na kuéni red Skole

~ |Rad ucenika u izvannastavnim i izvanskolskim aktivnostima, Organizacija kulturnih manifestacija i
Svibanj sportskih natjecanja, proslava Dana Skole, vladanje ucenika, izvanucionicka nastava, Zajednicke akcije,
Analiza postignutog uspjeha na kraju Skolske godine




Obavijesti na kraju Skolske godine.

PoboljSanje uvjeta rada u Skoli

Izvjesée pedagoga o provedenoj stru¢noj evaluaciji provedbe preventivnih programa na kraju Skolske
godine

Tijekom
godine

- raspravlja o izvjesStajima ravnatelja o realizaciji GodiSnjeg plana i programa rada skole
- razmatra prituzbe roditelja u svezi s odgojno-obrazovnim radom

- predlaze mjere za unapredenje odgojno-obrazovnog rada

- predlaze predstavnika u Skolski odbor

- daje misljenje o izboru udzbenika i odlucuje o osiguranju u¢enika

- sudjeluje u razli¢itim dogadanjima u $koli i pomaze u realizaciji istih

Pedagoginja,
¢lanovi
Vijeca

roditelja i
ravnateljica




6.5. Plan rada Vijeéa uc¢enika

Vijece uéenika priprema i daje prijedloge tijelima Skole o pitanjima vaznim za ucenike, njihov rad i rezultate u obrazovanju. Predlaze osnivanje ucenickih
klubova i udruga, predlaze mjere poboljsanja uvjeta rada u skoli, pomaze ucenicima u izvrSenju Skolskih 1 izvanskolskih obaveza, zastupa svoj razred i
obavlja poslove u skladu sa Statutom 1 drugim op¢im aktima skole.

CLANOVI VIJECA UCENIKA
Sk. god. 2024./2025.
RAZRED Clanovi
1./2.RAZRED Iva Tuscan
3. RAZRED Loren Pergar
4. RAZRED Leana VeZnaver
5. RAZRED Lana Markezi¢
6. RAZRED Anamarija Versa
7. RAZRED Filip Savron
8.RAZRED Noel Markezi¢
PREDSJEDNIK/CA VIJECA UCENIKA |Loren Pergar
ZAMIJENIK/CA VIJECA UCENIKA Iva Tu$éan
ZAPISNICAR/KA Filip Savron




Mjesec

SadrzZaj rada

Izvrsitelji

Planirani
broj sati

Rujan / listopad

Konstituiranje Vijeca ucenika 1 izbor predsjednika i zamjenika

Razmatranje i usvajanje Godisnjeg plana i programa Vijeca ucenika

Rasprava i upoznavanje sa GodiSnjim planom i programom rada skole

Rasprava i upoznavanje sa Skolskim kurikulumom za $kolsku god. 2024./25. vezano za
izvanucioni¢nu nastavu

Pripreme za obiljezavanje znacajnih datuma tijekom I. polugodista (zaduzenja ucenika)
Kuéni red

Pravilnik o na¢inima, postupcima i elementima vrednovanja ucenika u osnovnoj i srednjoj
skoli

Upoznavanje uc¢enika s pravima i na¢inom postupanja u slucaju povrede prava ucenika te
obvezama ucenika

Tekuca problematika

ravnateljica

’pedagoginja

Sijecanj

Analiza postignuca ucenika u uc¢enju i vladanju na kraju I. polugodista i predlaganje mjera
za povecanje kvalitete rada u nastavi

Pripreme za obiljezavanje znacajnih datuma tijekom sije¢nja, veljace i oZzujka

Informacija o natjecanjima i smotrama

Tekuca problematika

pedagoginja

Travanj/ svibanj

Upoznavanje sa konkretnim planom i sadrzajima provedbe $kolskog projekata — zaduzenja i

aktivnosti ucenika
Sudjelovanje u organizaciji i provedbi Skolskog i razrednih projekata
Tekuca problematika — dogovor oko obiljezavanja Dana §kole, zavrSne priredbe

pedagoginja




6.6. Plan rada razrednika

Razrednistvo je skup poslova koji uz poslove razrednika u neposrednome radu s ucenicima prema Planu i programu rada razrednika
obuhvaca i:

— planiranje i programiranje te provedbu plana i programa rada razrednoga odjela,

— sudjelovanje u provedbi programa profesionalnoga informiranja i usmjeravanja ucenika,

— brigu o ucenickoj prehrani, zdravstvenoj i socijalnoj skrbi ucenika te o poduci plivanja,

— suradnju s roditeljima (roditeljske sastanke, predavanja za roditelje, pojedinacne razgovore), uciteljima razrednog vijeca i stru¢nim suradnicima,
— brigu o podmirenju ucenickih obveza,

— priprema i vodenje razrednoga vijeca,

— vodenje razredne dokumentacije i oevidnika te pisanje i urucivanje svjedodzaba,

— pripremu 1 provedbu ucenickih izleta i ekskurzija, posjeti kulturnim i znanstvenim priredbama, ustanovama i sl

— poslove koji su vezani uz poc¢etak odnosno zavrsetak Skolske godine i uz zavrSetak nastave,

— planiranje i programiranje neposrednoga odgojno-obrazovnog rada,

— pripremanje za nastavu i druge oblike neposrednoga odgojno-obrazovnog rada,

— izradba pisanih dnevnih priprema i tjednih ili mjesec¢nih izvedbenih programa,

— stalno stru¢no usavrsavanje,

— sudjelovanje u kulturnoj 1 javnoj djelatnosti Skole utvrdene u Skolskom kurikulumu,

— sudjelovanje u radu strucnih tijela i povjerenstava,

— briga o zbirkama u kabinetima, nastavnim sredstvima i pomagalima te o uredenju ucionica i radnih prostora te ostali poslovi.

Plan i program rada razrednika donosi svaki razrednik koji je zaduzen za pojedini razredni odjel.



6.7. PLAN RADA STRUCNIH AKTIVA

Tijekom ove Skolske godine Aktivi ¢e se sastati najmanje Cetiri puta.
Plan rada Aktiva po mjesecima obuhvaca slijedece teme:

RUJAN:
- prihvacanje novih ucenika u razredne odjele i rad s tim ucenicima
- razmatranje stru¢ne problematike vezane za izvodenje nastave (izrada godiSnjeg i mjesecnog plana i programa, pisanje tjednih i dnevnih
priprava)
- planiranje izvanucionicke nastave izleti, terenska nastava, skola u prirodi, posjet kazalistu i sl.
- dezurstvo ucitelja i dogovaranje pravila tijekom boravka na dezurstvu u vrticu i skoli
- planiranje i uskladivanje rada skupina izvannastavnih djelatnosti (Cuvari bastine, Glazbena radionica, Mini klub, English Debate Club...)
- planiranje roditeljskih sastanaka
- planiranje i dogovaranje tema za gradanski odgoj
- razrada tema za projekt zavi¢ajne nastave po mjesecima i projekta ,,Nasa mala knjiznica*

STUDENI:
- planiranje i pripremanje javnih nastupa tijekom Skolske godine
- planiranje i organiziranje terenske nastave i posjeta kazaliStu
- planiranje suradnje s roditeljima (radionice i projekti)
- korelacija medu predmetima, integrirani dan i integrirane nastavne teme

VELJACA:
- prenoSenje iskustva u radu i izvje$ca sa strucnih aktiva
- razmatranje tekuce problematike: deZurstvo, odmor, vladanje u€enika
- priprema i dogovor za obiljeZavanje maskenbala i Valentinova
- razmatranje suradnje sa stru¢nim sluzbama
- planiranje zajednickih aktivnosti

SVIBANJ:
- organiziranje izleta, terenske nastave
- sudjelovanje i prezentacija projekta zavicajne nastave.
- planiranje nastupa povodom Maj¢inog dana
- razmatranje ucenickih kompleta i priru¢nika koriStenih tijekom Skolske godine



Voditelji Aktiva za $k. godinu 2024./2025. su:

Valentina Golubovi¢ — voditeljica Jezi¢ne grupe predmeta (Talijanski, Engleski 1 Hrvatski jezik),

Marina Dzelalija Jakomini¢ — voditelj Odgojne grupe (TZK, Tehnicka kultura, Likovna kultura, Glazbena kultura),

Antonela Permadi — voditeljica Drustvene grupe (Povijest, Geografija i Vjeronauk),

Ivana Kmet — voditeljica aktiva razredne nastave i produzenog boravka,

Kristina Peteh — voditeljica Prirodoslovno — matematicke grupe (Kemija, Biologija, Priroda, Matematika, Fizika, Informatika).

7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

Svaki ucitelj duzan je voditi evidenciju o permanentnom usavrSavanju za $kolsku godinu 2024./25. Svi odgojno obrazovni djelatnici stru¢no se
usavrSavaju i to individualno, u skoli i izvan Skole.

a) individualno:
Svaki djelatnik na pocetku godine razradi svoj plan struénog usavrSavanja u kojem se dio odnosi 1 na njegovo individualno usavr$avanje.
Individualno usavr$avanje je u vidu pracenja i proucavanja pedagoske prakse, medusobnih posjeta ucitelja na nastavu, pracenja i proucavanja
svih zakonskih propisa vezanih za prosvjetnu praksu i drugih vidova koji doprinose stru¢nom uzdizanju ucitelja.

b) u skoli (kolektivno):
- strucni aktiv ucitelja
- predavanja na razrednim i uciteljskim vije¢ima (predavanje i radionice i od vanjskih stru¢njaka)
- ogledna predavanja

Cc) izvan Skole:
- prisustvovanje seminarima i aktivima (opc¢inski, meduopéinski, zupanijski aktivi)
- stru¢nim tecajevima
- ucestvovanje u stru¢nim projektima
- suradnja s prosvjetno - pedagoskom sluzbom
- seminari i savjetovanja-prema preporukama i naputku Ministarstva prosvjete i Sporta i katalogu Agencije za odgoj i obrazovanje



SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA | POSLOVANJA

VRIJEME ODGOJNI SADRZAJI I OBLICI REALIZACIJE KOORDINATOR
RUJAN

09.09. 2024. Pocetak nastave. Svecani docek ucenika prvog razreda Suncica Klari¢, pedagoginja
11.09.2024. Hrvatski olimpijski dan Josipa Popovic, razrednici
23. 09. 2024. Pozdrav jeseni Uciteljice RN
26.09.2024. Europski dan jezika Jezi¢ni aktiv

LISTOPAD
7.10. - Diccii tied Ped inia. Onéina Onrtal:
11.10.2024. jecji tjedan edagoginja, Opc¢ina Oprtalj
;8'212'_17'10" Svjetski dan mentalnog zdravlja Pedagoginja, Antonella Pustaj
igiggggi Kestenijada Marina Dzelalija Jakomini¢, Erika Bartoli¢

e ' Dani kruha Zoran Cetini¢, razrednici
11.10.2024. L ey . 2, -
18.10.2024 SVJet_skl dan pjesacenja i berba kestena Josipa Popovi¢, razrednici

o ' Dan jabuka Uciteljice RN

STUDENI
1.11.-25.11.2024 |Svjetski dan TV-a Antonella Pustaj i Dina Kotiga
15.10.-15.11. |Mjesec hrvatske knjige Antonella Pustaj
2024.
19.-22.11.2024.  |Medunarodni dan tolerancije Pedagoginja
11.11.-18.11.
2024. Obiljezavanje Dana sjecanja na Vukovar Antonela Dermadi
15.11.-
15.12.2024. Mijesec borbe protiv ovisnosti Antonella Pustaj, pedagoginja




PROSINAC

06. 12. 2024.

17.-23.12. 2024.

Sv. Nikola

Bozi¢ (Bozi¢na priredba i Sajam)

Dina Kotiga, Zoran Cetini¢

Marina Dzelalija Jakomini¢, Sandra Miloti¢ Macan, Ivana
Kmet

SIJECANJ
21.01.2025. Medunarodni dan zagrljaja Pedagoginja, razrednici
20.1.-29.1.2025. |Obiljezavanje Dana sjecanja na zrtve holokausta Antonela DPermadi

VELJACA
11. 02. 2025. Dan sigurnijeg Interneta Kristina Peteh, Leo Juzbasi¢
14. 02. 2025. Valentinovo Razrednici, pedagoginja
20.02.2025. Dan ruzicastih majica Pedagoginja, razrednici
Veljaca Svjetski dan Citanja na glas Antonella Pustaj
Veljaca Medunarodni dan Zena i djevojaka u znanosti STEM aktiv

OZUJAK
4.3. 2025. Maskare Erika Bartoli¢
14.03.2025. Svjetski dan broja Pi Sandro Bor¢i¢
19.3.2025. Dan oceva Suncica Klari¢, Dina Kotiga, Ivana Kmet
21.3.2025. Pozdrav proljec¢u Suncica Klari¢, Dina Kotiga, lvana Kmet
21.3.2025. Svjetski dan osoba s Down sindromom Pedagoginja

TRAVANJ
Travanj Dani medijske pismenosti Antonella Pustaj, pedagoginja
22.-24.04.2025. |Sv. Juraj - Dan Op¢ine Oprtalj Erika Bartoli¢, Sandra Miloti¢ Macan, Dina Kotiga
22.4.2025. Dan planeta Zemlje Antonella Pustaj
Travanj Svjetski dan knjige, Dan hrvatske knjige i No¢ knjige Antonella Pustaj
30.4.2025. Sportski dan Josipa Popovi¢, razrednici




SVIBANJ

12.5.2025. Majcin dan Dina Kotiga, Ivana Kmet i Suncica Klari¢
15.05.2025. Medunarodni dan obitelji Suncica Klari¢, Dina Kotiga, Ivana Kmet
Svibanj Skola u rukama osmasa Antonela Permadi, pedagoginja
LIPANJ
Svi djelatnici skole
02. 06. 2025. Dan skole Antonela Permadi, svi ucitelji

Kraj lipnja

Oprostaj s ucenicima 8. razreda




8.2. Suradnja s roditeljima

Razrednici ¢e odrzati najmanje tri roditeljska sastanaka. Prema planu rada pedagoginja ¢e na roditeljskim sastancima odrzati predavanja i radionice

odgojno-obrazovne tematike ovisno o potrebama pojedinih razrednih odjela.
U dva termina odrZzati ¢e se Dan otvorenih informacija. Termin se moze promijeniti u dogovoru s razrednicima.

TERMINI ODRZAVANJA TJEDNIH INFORMACIJA ZA RODITELJE U SK.GODINI 2024./2025.

RAZRED RAZREDNIK/ICA VRIJEME
1. Suncica Klarié Cetvrtak, 11:45—11:30
3. Ivana Kmet srijeda, 11:35 —12:20
4. Dina Kotiga utorak, 9:40 — 10:25
5. Valentina Golubovi¢ ponedjeljak, 11:35 — 12:20
6. Sandro Bor¢ié¢ ponedjeljak, 12:25 —13:10
7. Erika Bartolié petak, 8:50 — 9:35
8. Antonela Permadi srijeda, 10:45—11:30

Predmetni ucitelji su na raspolaganju za individualne informacije:

PREDMET UCITELJ/ICA VRIJEME

Matematika/ fizika
Priroda i biologija

Sandro Bor¢i¢ ponedjeljak, 11:35 —12:20
srijeda, 10:45 —11:30
srijeda, 8:50 — 9:35

ponedjeljak, 13:15 —14:00

Antonela Permadi
Kristina Peteh

Leo Juzbasi¢

Informatika (visi razredi)

Informatika (nizi razredi)

Geografija Sanja MaruZin utorak, 9:40 — 10:25
Povijest Antonela Dermadi srijeda, 10:45 —11:30
Tehnic¢ka kultura Mirjana Sirotié¢ utorak, 8:50 — 9:35
Vjeronauk Zoran Cetinié¢ srijeda, 9:40 — 10:25




Kemija

Antonela Permadi

srijeda, 10:45 —11:30

Likovna kultura

Marina DzZelalija Jakomini¢

utorak, 13:15 — 14:00

Tjelesna i zdravstvena kultura

Josipa Popovié

petak, 11:35 —12:20

Engleski jezik

Valentina Golubovié

ponedjeljak, 11:35 — 12:20

Hrvatski jezik

Sanja Petrov Vlahovi¢

srijeda, 11:35—12:20

Talijanski jezik

Erika Bartolié¢

petak, 8:50 — 9:35

Glazbena kultura Sandra Miloti¢ Macan

ponedjeljak, 11:35 — 12:20

Dani otvorenih informacija:
25.11.2024. (ponedjeljak) od 17 do 18 sati
14.05.2025. (srijeda) od 17 do 18 sati

8.3. Plan zdravstveno-socijalne zastite u¢enika

Ovdje planiramo preventivne mjere na zastiti zdravlja u¢enika u skoli. U suradnji sa zdravstvenom sluzbom provodenje sistematskih pregleda, cijepljenja
kao i socijalnu zastitu uc¢enika koji imaju potrebu da se o njima vodi dodatna briga nadleznih socijalnih sluzbi, akcije Crvenog kriza i Caritasa. Ucitel;ji 1
ostali djelatnici trebaju biti educirani o na¢inu pruZanja prve pomoc¢i i intervencije kod raznolikih zdravstvenih problema ucenika.

Sadrzaj Ucenici Vrijeme Nositelj aktivnosti

Cijepljenja I, 11, VI, VI, VI Prema kalendaru Skolska ambulanta

Sistematski pregledi I, 11, V, VI « «

Pregled vida I, 1Iv, Vi « «

Sistematski pregled zubi I.— VIIIL « Zubna ambulanta

Utvrdivanje psihofizickog stanja Tijekom godine Skolski lije¢nik, pedagog,

ucenika za utvrdivanje primjerenog I.—VIII. .. psiholog, razrednici i ostali

oblika Skolovanja, za upis u 1. razred Omjak ucitelji

Suradnja s Centrom za socijalnu skrb I.— VIIL « Centar ga_socualnu skrb,
razrednici




Policijska postaja Buje,

Vjezba evakuacije (svake 2 godine)

Suradnja sa MUP-om I.— VIIIL Tijekom godine C
razrednici 1 svi ucitelji
Kurikulum zdravstvenog odgoja I-VII. Tijekom godine Razrednici i ostali uitelji
Suradnja s Crvenim krizem- radionice
Zurne sluzbe I - VIII: Tijekom godine Razrednici
Tecaj prve pomoci za djelatnike skole
Jednodnevni izlet na snijeg I.— VIIL Sijecanj, veljaca Svi uditelji
Jednodnevni izleti i ekskurzije I.— VIIIL Proljece Razrednici
Unicef- Skole za Afriku I-VIII. Tijekom godine Vjerou¢itelj
Humanitarne akcije (Caritas i sl.) I.- VIII Tijekom godine Vjeroucitelj
Pozdrav prolje¢u I.— VIIL Proljece Razrednici
Briga o skolskom okolisu .- VI, Tijekom godine Svi djelatnici Skole
Razrednici
Zastita i spaSavanje u kriznim Listopad DUZS Pazin i DVD Oprtalj i/ili
situacijama I. - VIIL L Buje
Lipanj

Svi djelatnici $kole i ucitelji

8.4. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

Svi djelatnici Skole imaju moguénost da se ukljuce u sve sistematske preglede koji se ostvaruju temeljem kolektivnih ugovora i ostale oblike
zdravstvene 1 sigurnosne zastite radnika Skole.
Osigurati radne uvjete 1 opremu sukladno Procjeni rizika. Educirati djelatnika za pruzanje prve pomo¢i u suradnji s Crvenim krizem iz Buja.




8.5. Skolski preventivni program, $k. god. 2024./2025.

Voditelj SPP: Lucijana Mirosav, pedagoginja

CILJEVI PROGRAMA:

Skolski preventivni program obuhvaéa vise podruéja djelovanja, u skladu s dobi uéenika. Cilj je
skolskog preventivnog programa opcenito jacanje zastitnih ¢imbenika i smanjenje utjecaja rizi¢nih
¢imbenika za razvoj nepozeljnih oblika ponasanja kod ucenika, kroz promicanje socijalnih,
komunikacijskih, emocionalnih i akademskih vjestina. Zastitni ¢imbenici koji se ovim preventivnim
programom nastoje ojacati su Skolski uspjeh, razvijene vjestine rjeSavanja problema, sposobnost
konstruktivnog rjeSavanja izazovnih situacija, poveéanje broja prilika za ukljuc¢ivanje u pro socijalno
ponasanje i nagradivanje istog, uklju¢ivanje odraslih koji brinu i pruzaju podrsku u€enicima, jacanje
motivacije 1 pozitivnog stava prema Skoli, jatanje medusobne povezanosti ucenika i poticanje
uspostavljanja pozitivnih veza s drugima kao i sposobnosti slaganja s vr$njacima i odraslima.
Takoder, preventivnim se programom nastoje ojacati vjeStine odolijevanja vrSnjackom pritisku,
poticati samostalnost i kompetentnost u¢enika u donosenju odgovornih odluka kao i u prepoznavanju
i razumijevanju vlastitih i tudih emocija. Rizi¢ni ¢imbenici ¢iji se utjecaj nastoji umanjiti su teskoce
u ucenju i lo§ Skolski uspjeh, neadekvatna Skolska klima, negativan stav prema Skoli i slaba
povezanost sa Skolom 1 vr$njacima, Cesti izostanci, disciplinski problemi, nisko samopos$tovanje i losa
slika o sebi te neadekvatne vjeStine rjeSavanja problema.

Prvi je korak u kreiranju Skolskog preventivnog programa procjena potreba, koja se temelji na
opazanjima razrednika pojedinog razrednog odjela o specificnostima razrednog odjela, snagama koje
ima, vjeStinama koje je potrebno usvajati 1 usavrSavati te o zaStitnim ¢imbenicima ¢iji je utjecaj
potrebno ojacati, odnosno rizicnim ¢imbenicima ¢iji utjecaj treba smanjiti provodenjem preventivnih
aktivnosti. Tome pridodajemo analizu stru¢ne literature i rezultata dosadasSnjih istraZivanja kao 1
analizu Skolske dokumentacije, zapisnika razrednih vijeca, evidencija pedagoskih mjera te pracenje
ponasanja ucenika i ocjena iz vladanja kao i rezultata provedenih preventivnih aktivnosti u skoli.
Opéenito, cilj je Skolskog preventivnog programa, pored jatanja utjecaja prije navedenih zastitnih i
smanjenja utjecaja rizicnih ¢imbenika, ja¢anje klju¢nih socio-emocionalnih kompetencija povezanih

sa mentalnim zdravljem djece 1 mladih. Klju¢ne socio-emocionalne kompetencije ukljucuju:

1. Svijest o sebi: poznavanje vlastitih snaga i ograni¢enja, utemeljeno na samopouzdanju,
optimizmu i teznji vlastitom rastu i razvoju;
2. Samoregulacija ponasanja: ucinkovito upravljanje stresom, kontrola vlastitih impulsa i

osnazivanje motivacije za planiranje i ostvarivanje ciljeva;



iz razli¢itih sredina u kultura;

......

4. Vjestine razvijanja dobrih odnosa: jasno komuniciranje, aktivno slusSanje, suradnja s

drugima, otpornost spram socijalnih pritisaka, konstruktivno dogovaranje i pregovaranje, kao

1 trazenje 1 pruzanje pomoc¢i kada je to potrebno;

5. Odgovorno donoSenje odluka: donosenje konstruktivnih odluka o vlastitom ponasanju i

interakcijama s drugim ljudima temeljenim na jasnim etickim standardima, sigurnosti i

drus$tvenim normama

AKTIVNOSTI:

Aktivnosti u sklopu Skolskog preventivnog programa provodit ée se prvenstveno kroz redovnu

nastavu, u sklopu Sata razrednog odjela te kroz realizaciju suradnje s vanjskim suradnicima. Takoder,

aktivnosti ¢e se realizirati i kroz provedbu medupredmetnih tema (Osobni i socijalni razvoj, Zdravlje,

Uciti kako wuciti, KoriStenje informacijsko-komunikacijske tehnologije, Gradanski odgoj i

obrazovanje, Odrzivi razvoj, Poduzetnistvo) kao i kroz radionice i predavanja ¢lanica strucne sluzbe

i vanjskih suradnika, namijenjenih u¢enicima, u¢iteljima i roditeljima. Aktivnosti planirane Skolskim

preventivnim programom usmjerene su tako na sve ucenike, roditelje i u€itelje na razini univerzalne

prevencije.

AKktivnosti s u¢enicima

Program: §
Evaluiran / Razina A = E
Ima stru¢no intervencije: L =
NAZIV AKTIVNOSTI misljenje / Univerzalna/ E ’8 2 VODITEL),
- : O | SURADNICI
preporuku**/ | Selektivna/ é - Y
Nista od Indicirana S 0
navedenoga =)
Inovativni pristupi i struéne
kompetencije u promicanju -
prometne sigurnosti i Ima preporuku | Univerzalna L.-8. 46 1 Pedagogmja,
. razred razrednici
kulture u osnovnoskolskom
obrazovanju
Abeceda prevencije Evaluiran Univerzalna | 1.-8. 46 1 Pedagoginja,
razred razrednici
,wdigurnije Skole 1 vrti¢i®
Poboljsati znanja i ojacati Pedagoginja,
kompetencije ucenika u 1.8 Razrednici,
osnovnim Skolama te Ima preporuku | Selektivna rézred 46 10 | Hrvatski

njihovih ucitelja za teme
pripreme za izvanredne
situacije, prve pomoci,

crveni kriz,
Ispostava Buje




psihosocijalne podrske i
sigurnosti u Skolama.

»Jau ogledalu®
Razvoj pozitivne slike o

sebi. Ucenici uce prepoznati Nista od Univerzalna L—4 25 3 Pedagoginja
o S o navedenoga razred
I izdvojiti svoje pozitivne
karakteristike i jake strane.
,UCImo o emocijama‘“
Nosenje s negativnim
emocijama na pozitivan i )
nacin. Ucenje tehnika Nista od Univerzalna L-4. 11 4 Pedagoginja
. A navedenoga razred
1Zrazavanja 1 nos€nja s
negativnim emocijama na
prihvatljiv nacin.
JA. Safia ! sutra.- Moja i Nista od Selektivna 5.16. 14 9 Pedagoginja
tuda ocekivanja navedenoga razred
Samoupoznavanje — §to me | Nista od . 7.i8. -
potie na ponasanje? navedenoga Selektivna razred 12 2 Pedagoginja
Znac.et.ljve‘ izbora i ciljeva za | Nista od Selektivna 7.18. 12 2 Pedagoginja
vlastiti Zivot navedenoga razred
Kota¢ mojih zelja Nista od Univerzalna 1.-4. o5 3 Pedagoginja
navedenoga razred
,» Vjestine rjeSavanja -
sukoba“ é
Ucenje pravila uspjesne Nista od , 5 -8. & | Pedagoginja,
asertivne komunikacije. Selektivna = o7
. . . . navedenoga razred Qo razrednici
Tehnike mirnog rjeSavanja f-'
sukoba, posredovanje u =
rjeSavanju sukoba.
Radionica "Poznajem li . 3.17. D1y
Crveni kriz" Ima preporuku | Selektivna razred 12 2 Crveni kriz
Radionica ,,Zume sluzbe Ima preporuku | Selektivna razlr.e q 6 1 Crveni kriz
Radionica ,,Kodovi 34
sigurnosti na vodi - Tko se | Ima preporuku | Selektivna o 13 1 Crveni kriz
- e razred
boji vode jos
D'g't"’}ln' mediji I mentalno Ima preporuku | Univerzalna 6. 8 1 Pedagoginja
zdravlje razred
Darovito dijete u ucionici Nista od Selektivna 3. 5 1 Pedagoglnja i
navedenoga razred razrednica
Nasilje putem interneta 5.8 Vanjski
Ima preporuku | Selektivna S 26 2 suradnik iz
razred e
policije
Spolnost i zastita 708 Pedagoginja,
reproduktivnog zdravlja Ima preporuku | Selektivna . 12 1 Skolski
razred ooy
lije€nik
“Zdrav za pet!”,
Prevencija ovisnosti, tema L
. Vanjski
Alkohol. . 7.18. .
) y . .. | Ima preporuku | Selektivna 12 1 suradnik iz
Predavanje odrzava vanjski razred policije

suradnik iz policije. Cilj je
prevencija i edukacija o




sadrzajima koji su mladima
bliski i neizbjezni.
,» Vr$njacko nasilje* 5_g Vanjski
Ima preporuku | Selektivna . 26 1 suradnik iz
razred -
policije
»Mjesec borbe protiv
ovisnosti®
Promicanje brige o zdravlju,
prevencija ovisnosti quz | Nitta od _ 5_g Peq%gqvglnja,
aktivnosti na SRO o pojmu i Selektivna 26 6 knjizni¢arka
) D . . navedenoga razred
vrstama ovisnosti, Citanje
knjige te radionice na temu
knjige Mi djeca s kolodvora
Z00
,U nasilju nema hrabrosti!*
Radionice protiv nasilja. Pedagoainia
Naglasak na primjerenim Nista od . 1.-8. g g )3,
-~ . Selektivna 46 Knjiznicarka,
oblicima ponasanja. navedenoga razred .
. ) Razrednici
Obiljezavanje Dana
ruziCastih majica.
,Naucimo uciti!* 0= Pedagoginja,
Radionice na temu Nista od 4.15. 13 Nl Ucitelji kroz
usvajanja tehnika uspjesnog | navedenoga razred e N | svoje nastavne
ucéenja. = | predmete
,,Jdemo u 5. razred*
Radionica s u¢enicima na
temu promjepa ubs. r.azredu, Nista od Selektivna 4. 5 9 Pedagoginja
pomoc pri prilagodbi navedenoga razred
promjenama i o¢ekivanjima
u 5. razredu.
Stavovi prema zanimanjima Nista od Selektivna 8. 5 1 Pedagoginja
navedenoga razred

Preventivni program ¢e se s ucenicima ostvariti kroz radionice na Satu razrednog odjela, obradu
medupredmetnih tema u nastavnim predmetima, projekte, individualni rad s u¢enicima. Na prevenciji ¢e se
raditi na nekim temama sa svim ucenicima iz razreda, na nekima prema potrebi te na Vije¢u ucenika koje ¢e
biti aktivno ukljuceno u prevenciju tijekom godine. Kroz navedene ¢e se teme jacati kod uc¢enika
komunikacijske vjestine, asertivnost, socijalne vjestine, sposobnost donoSenja odluka, samoregulacija,
empatija, kreativnost i dr. Tijekom godine ¢e pedagoginja provesti, uz sociometrijsko istrazivanje, i druga
ispitivanja putem upitnika 1 fokus grupa na temelju kojih ¢e se kreirati radionice prema aktualnim temama
koje su od interesa i potrebe ucenika.

Kroz Satove razrednog odjela razrednici ¢e prema godiSnjim izvedbenim kurikulumima obradivati slijedece
teme uz aktivnosti navedene gore u tablici:

prepoznavanje i razumijevanje vlastitih i tudih emocija, slaganje s vr§njacima, donosenje odgovornih
odluka, jacanje pozitivnog stava prema Skoli, razvijanje radnih navika, uvazavanje i poticanje suradni¢kog
odnosa medu vr$njacima, postivanje dogovorenih pravila, preuzimanje odgovornosti za neprimjereno
ponasanje, prepoznavanje nasilnickih oblika ponasanja, prihvacanje razli€itosti, jacanje suradnje ucenik-
ucitelj-stru¢na sluzba — roditelj te jaCanje samostalnosti i kompetentnosti u donosenju odgovornih odluka,
edukacija ucenika i roditelja o sigurnom koriStenju interneta i druStvenih mreza.







Aktivnosti s roditeljima

NAZIV sUDIONIC] | OBLIK RADA/ el | VODITEL]
AKTIVNOSTI AKTIVNOSTI SUSRETA AKTIVNOSTI
Individualni razgovori
Roditelji Obiteljska i odgojna PO DOtrebi
Individualno ucenika 1. — | problematika, prevencija ti'elrzom <kolske
savietovanie 8. razreda po | rizi¢nih ponasanja g) dine Pedagoginja
! J potrebi i ucenika, ja¢anje podrske 202 412025
interesu ucenicima, prilagodba ' '
ucenika Skolskom zivotu
;IZV[IJ T’?]c(fs'([)i Prezentacija na Vijecu
g .| Vijece roditelja Pedagoginja,
Potrebe prevencije o " . : 1— 2 susreta .
odredenih poiava u roditelja Prijedlozi i komentari Ravnateljica
<Kol po) ¢lanova Vijeéa roditelja
Prilagodba na 1. RvOd'j[eIJ' Predavanje na Pedagog_lnja,
ucenika 1. o 1 susret Razrednica
razred razreda roditeljskom sastanku
»Zastita djece u R? d'.teU' Predavanje na 1 susret po -
. .. . . |ucenika l., 2, o Pedagoginja
virtualnom svijetu i 3. razreda roditeljskom sastanku razredu
Prijelaz iz razredne | Roditelji _— Pedagoginja,
. Radionica na A
u predmetnu ucenika 4. T 1 susret Razrednica
nastavy razreda roditeljskom sastanku
Radionica na
. | Roditelj roditeljskom §g§tanku
»Uspjesan ucenik! .. Kako omoguciti -
ucenika 5. . 1 susret Pedagoginja
razreda ucenicima adekvatne
uvjete za uspjesno
ucenje?
Radionica na
L Roditelji roditeljskom sastanku
»Razvoj pozitivne . Kako razvijati pozitivnu -
. . ucenika 6. . o o 1 susret Pedagoginja
slike o sebi“ razreda sliku o tijelu i usvojiti
zdrave zivotne navike
kod djece
Predavanje na
roditeljskom sastanku
_ _ Roditelji Prevencija nepoZeljnih 1 susret po o
Ovisnosti ucenika 7.1 | ponasanja, Pedagoginja
. razredu
8. razreda prepoznavanje znakova
ovisnosti o
psihoaktivnim sredstvima
Prava i obaveze e
A Roditelji .
ucvemlf? I roditelja ucenika od 1. Predav_anje na 1 susret Pedagoginja
u Skoli i prema 4o 8. razreda roditeljskom sastanku
Skoli* '
Stavovi roditelja Roditelji .
. Predavanje na -
prema ucenika 8. . 1 susret Pedagoginja
zanimanjima razreda roditeljskom sastanku




Preventivni program predvida teme rada s roditeljima na roditeljskim sastancima i individualnim

susretima na temelju prepoznatih aktualnih tema u sredini. Uz navedene teme, moguce je zamijeniti ili
predstaviti druge teme na roditeljskim sastancima prema interesima i zahtjevima roditeljima s obzirom
na pojavnost tekuce problematike tijekom godine.

Pedagoginja ¢e roditeljima predstaviti rezultate upitnika provedenih s uCenicima tijekom godine, a na
temelju kojih su se pojavila saznanja o problematici i potrebama ucenika.

Aktivnosti s uciteljima

Suvremene nastavne
metode

Prevencija i otkrivanje
riziénih ponaSanja
ucenika

PLANIRANI
OBLIK RADA/ VODITELJ
SUDIONICI TEME BROJ SATI /
AKTIVNOSTI SUSRETA AKTIVNOSTI
Individualni razgovori s
uciteljima
Postupanje prema Po potrebi
Individualno er qes ucenicima, odgojna tijekom Skolske -
- . Ucitelji ; . Pedagoginja
savjetovanje problematika, rad s godine
ucenicima s teSko¢ama u | 2024./2025.
razvoju i primjerenim
oblikom $kolovanja
Planiranje radionica s
ucenicima na temu
prevencije
Odnosi u razredu :
. . .. . | Popotrebi
Odnosi izmedu ucenikai | ... .
e . oo pee el 1 tijekom skolske -
Razredna vijeéa | Ucitelji ucitelja godine Pedagoginja
Zastltq prava upemka 2024./2025.
Inkluzija ucenika s
teSkocama u razvoju
Uspjesna suradnja s
roditeljima
Planiranje preventivnih
aktivnosti
Projekti
Identifikacija ucenika s
tes%((.)cama . Po potrebi
Zastita prava ucenika .. .
- o e e o . tijekom Skolske .
Uciteljska vije¢a | Ucitelji Uspjesna suradnja s godine Pedagoginja
roditeljima 2024./2025.

S uciteljima Ce se tijekom godine raditi na planiranju preventivnih aktivnosti, dogovarati postupci u
slucaju pojavnosti rizicnih ponasanja ucenika te odrzavati predavanja u svrhu stru¢nog usavrsavanja o
postupanju u konkretnim situacijama. Po potrebi ¢e se ukljuciti 1 vanjski stru¢njaci.




9. PLAN NABAVE, OPREMANJA | SERVISIRANJA

- uredenje ucionice i kabineta iz kemije, fizike 1 biologije

- internetska mreza Wi Fi za cijelu $kolu (u suradnji s Carnetom — pobolj$ana mreza)

- redovno servisiranje kombija

- servis centralnog grijanja, aparata za gasenje pozara, pregled plinskih potrosaca, ¢iS¢enje
nape 1 ventilacijskog sustava, osiguravanje sigurnosnih uvjeta vezanih za zastitu na
radu/zastitu od pozara

- deratizacija i dezinsekcija

- uzorkovanje i analiza vode, mikrobioloska ispitivanja u kuhinji, prac¢enje provedbe
HACCP — sustava

- uredenje ograda/okolisa i sportskog igralista

- odrzavanje sportskih terena i okolisa Skole

- permanentno uredenje ,,Uc¢ionice na otvorenom*

- uredenje potencijalno opasnih stabala ispred Skole i §kolskog igraliSta o cemu je
obavijestena Opc¢ina Oprtalj



10. PRILOZI

Sastavni dijelovi Godi$njeg plana i programa rada Skole su:

1. Godisnji izvedbeni kurikulumi rada ucitelja

2. Plan i program rada razrednika

3. Godignji planovi i programi uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke
4. Raspored sati

5. Odluke o tjednim zaduZenjima odgojno - obrazovnih radnika

6. Godisnji plan i program rada i Kurikulum programa predskolskog odgoja pri 3koli

Na osnovi ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj 3koli i ¢lanka 37. Statuta
Osnovne $kole — Scuola elementare Milana Sorga Oprtalj - Portole, a na prijedlog ravnateljice Skole
te prethodnog misljenja Ugiteljskog vijeca i Vijeca roditelja, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 7.
listopada 2024. donosi GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE ZA 2024./2025. SKOLSKU
GODINU.

KLASA: 602-11/24-01/01
UR.BROJ: 2105-23-01-24-01
Oprtalj, 7. listopada 2024.

Predsjednica Skolskog odbora
Ivana Kmet

Powe Jwa”

Ravnateljica

Ljyp'ca Puskar
LQSEQf






